Приложение 2
В администрацию городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области

от «___» __________ 20___ г.






ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения, расположенного в многоквартирном доме
от______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается арендатор, либо собственник нежилого помещения, либо собственники нежилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание:

· для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона, адрес электронной почты; 
· для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению, адрес электронной почты;

· для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению, адрес электронной почты.
Место нахождения нежилого помещения:_____________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) нежилого помещения:_______________________________________________ ________________________________________________________________________________Прошу разрешить________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
нежилого помещения, занимаемого на основании______________________________ ________________________________________________________________________________

(права собственности, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с _______20_____г. по_______20_____г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с ____ по ____ часов в____________ дни.

Обязуюсь:
• осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

• обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

• осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Для выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения предоставляются следующие документы:

1)________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________ на ________ листах;

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на  переустраиваемое и (или) перепланируемое нежилое помещение                  (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия) 

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения на ________ листах;

3)  технический паспорт (технический план) переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения на ________ листах;

5) документы, подтверждающие согласие собственников нежилого помещения на переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения, на ______ листах (при необходимости);
6) согласие арендатора на переустройство и (или) перепланировку (в случае, если нежилое помещение используется на основании договора аренды);
6) иные документы: ______________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

Подпись лица (лиц), подавшего заявление:

______________20____г. ______________________

______________20____г.______________________

______________20____г. ______________________ 

______________20____г_______________________ 

Документы представлены на приеме _______________20____г.
Входящий номер регистрации заявления __________________

Выдана копия описи в получении документов_________20____г.  №______

Копию описи получил___________________ 20____г. _________________________________








             (подпись заявителя)

Ответ прошу

· направить почтовым сообщением по адресу: ___________________________________ ________________________________________________________________________________

    (указать адрес)

· направить сообщением на электронную почту: _________________________________

                                                                                                   (указать адрес электронной  почты)
· выдать лично: _____________________________________________________________

                                  (указать номер телефона)

________________________________________________________________________________

(заявителем отмечается галочкой один из способов получения ответа  на заявление)

Приложение 3
Администрация городского поселения Воскресенск

Воскресенского муниципального района Московской области

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения

от ___________  № _______
В связи с обращением ____________________________________________________________                                                                                                                                                                                                    
                                   (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о   намерении    провести   переустройство   и (или)   перепланировку нежилого помещения

(ненужное зачеркнуть)
по адресу:    _____________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________
занимаемого (принадлежащего) на основании: ________________________________________

________________________________________________________________________________        
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое нежилое помещение)
По результатам рассмотрения  представленных   документов   принято решение:

1. Дать согласие на __________________________________________ нежилого помещения в 
      (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

соответствии   с   представленным   проектом (проектной документацией).

2.   Установить: 
срок производства ремонтно-строительных работ с  __________  по _____________;
режим  производства   ремонтно-строительных   работ с _____ по ______ часов в будние дни.        

3.   Обязать    заявителя    осуществить    переустройство  и (или) перепланировку  нежилого помещения  в  соответствии  с  проектом  (проектной документацией) и с соблюдением требований «Положения о порядке принятия решения о согласовании переустройства и (или)

перепланировки нежилых помещений и приемки в эксплуатацию нежилых помещений после переустройства и (или) перепланировки, расположенных в многоквартирных домах на территории городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области», утвержденного постановлением администрации городского поселения Воскресенск от «_____» _____________ 2015 г. 
4.  Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого  помещения в установленном порядке.

5.   Приемочной комиссии  после подписания  акта о завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6.  Контроль за исполнением настоящего решения возложить на отдел организации строительства управления муниципального контроля администрации городского поселения Воскресенск.
	__________________
	______________
	______________

	наименование  должности

ответственного лица
	подпись
М.П.
	расшифровка подписи (Ф.И.О.)


Получил: «____» ______ 20_____ г. ______________________ 
(заполняется в случае получения решения нарочно)

(подпись заявителя (ей) или уполномоченного лица)  

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «_____» ____________ 20____ г.

(заполняется в случае направления решения по почте)

_______________________________________________________________________________

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей))
Приложение 4
В администрацию городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области
от __________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________

      (Ф.И.О. (для физических лиц) наименование заявителя (для юридических лиц)
от «_____» __________ 20___ г.

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уведомляю  о  завершении  переустройства  и (или) перепланировки нежилого помещения,  расположенного в многоквартирном доме по адресу: _______________________

________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

    
Работы  по переустройству и (или) перепланировке помещения выполнены на основании  Решения  о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения от ___________ N ______________.

    ________________                                   



____________________

           
    (дата)                                                           



 

 (подпись)

Приложение 5
УТВЕРЖДАЮ:

Глава городского поселения Воскресенск

Воскресенского муниципального района 

Московской области

___________________  ________________________

         (подпись)              М.П.                                         (Ф.И.О.)
АКТ 

приемочной комиссии о завершении переустройства 
и (или) перепланировки нежилого помещения
от __________ № _______
Заявитель: ______________________________________________________________________

Адрес нежилого помещения: _______________________________________________________

________________________________________________________________________________

Приемочная комиссия установила:

1.  Работы  по переустройству и (или) перепланировке помещения выполнены на основании  решения  о  согласовании  переустройства  и (или) перепланировки нежилого помещения              от ________________ № __________.
2.  Предъявленное  к  приемке помещение соответствует проекту, на основании которого было принято вышеуказанное решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.
3. Ремонтно-строительные работы осуществлялись заявителем с привлечением подрядной организации - собственными силами. 

4. Заявителем предъявлены документы: _____________________________________________

________________________________________________________________________________

5. Предъявленное к приемке нежилое помещение имеет следующие показатели:

	Наименование
	Единица измерения
	По кадастровому паспорту

	Общая площадь всех частей здания (комнат и помещений вспомогательного использования), в т.ч. основная

       вспомогательная
	кв.м.

кв.м.

кв.м.
	


Решение приемочной комиссии:

Предъявленное к приемке после внутреннего переустройства и (или) перепланировки нежилое помещение пригодно к эксплуатации. 

Члены комиссии (подписи):
Заместитель главы администрации - 

начальник управления муниципального контроля _______________ ___________________ 
   





                                       (подпись)                       (расшифровка подписи)

Начальник отдела организации строительства

управления муниципального контроля                    _______________ ___________________ 
   





                                       (подпись)                       (расшифровка подписи)
Руководитель организации, управляющей 
многоквартирным домом 



    _______________ ___________________ 
   





                                       (подпись)                       (расшифровка подписи)

Проектировщик                                                           _______________ ___________________ 
   





                                       (подпись)                       (расшифровка подписи)

Заявитель





    _______________ ___________________ 
   





                                       (подпись)                       (расшифровка подписи)

Приложение 6
Кому:_______________________________________
_____________________________________________

_____________________________________________

(Ф.И.О. (для физических лиц) наименование заявителя (для юридических лиц),

от «_____» __________ 20___ г.

РЕШЕНИЕ

об отказе о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения
Рассмотрев заявление от _____________ № ________________ о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения, расположенного в многоквартирном доме
, Вам отказано в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения по следующим основаниям: ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(указываются причины отказа со ссылкой на правовой акт)

После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги. 

	__________________
	______________
	____________________

	наименование  должности

ответственного лица
	подпись
	расшифровка подписи (Ф.И.О.)


                             М.П.                                                                «_____» ____________ 20____ год

� Руководствуясь Положением о порядке принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилых помещений и приемки в эксплуатацию нежилых помещений после переустройства и (или) перепланировки, расположенных в многоквартирных домах, утвержденным постановлением администрации городского поселения Воскресенск от _____________ №__________. 






