УТВЕРЖДЕН

постановлением администрацией городского поселения Воскресенск

от 17.03.2014 № 92
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА"
I. Общие положения.

1. Предмет регулирования административного регламента 
предоставления муниципальной услуги.

           1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка"  (далее - административный регламент) устанавливает последовательность и сроки административных процедур (действий) и (или) принятия решений по предоставлению муниципальной услуги, осуществляемые по запросу (заявлению) физического и/или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - Регламент).

2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.

          2.1. В качестве лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, могут выступать:
 - физические лица, 
 -индивидуальные предприниматели,

 - юридические лица  
или их уполномоченные представители (далее - заявители).
2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 2.1. Регламента, могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке.

3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

        3.1. Информация о месте нахождения и графике работы Отдела архитектуры и градостроительного регулирования управления архитектуры, градостроительства и муниципального    контроля  Администрации   городского   поселения   Воскресенск 

(далее - Отдел), организаций, участие которых необходимо при предоставлении государственной услуги содержится в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.
3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги также 
можно получить:
- непосредственно при личном обращении в Отдел, предоставляющий муниципальную услугу;
- с использованием средств телефонной связи;

- в сети Интернет на официальном сайте городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области  http://www.vosgoradmin.ru;
- на информационных стендах Отдела, предоставляющего муниципальную услугу;

- на портале государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области" в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: http://pgu.mosreg.ru/ (далее - Портал Московской области);

- в средствах массовой информации.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной форме бесплатно.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляют специалисты Отдела.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующих их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если суть поставленного в телефонном звонке вопроса не относится к компетенции специалиста, принявшего телефонный звонок, звонок должен быть переадресован (переведен) на специалиста с необходимой компетенцией, или заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию или предложено изложить суть обращения в письменной форме.

Специалисты, осуществляющие прием и консультирование (лично или по телефону), обязаны относиться к обратившимся заявителям корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

3.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных или иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

- извлечение из текста настоящего Регламента с приложениями;

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель вправе предоставить и необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

- график приема заявителей;

- образцы оформления документов, которые заявитель вправе предоставить и необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- местоположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги. 

3.4. Письменное обращение, а также обращение, составленное заявителем в информационной системе для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» о порядке предоставления муниципальной услуги составляется в свободной форме и содержит следующие сведения:

- ФИО заявителя;

- адрес проживания заявителя;

- содержание обращения / просьба предоставить информационные материалы;

- дата и время составления обращения;

- подпись заявителя (указывается при отправке почтовым отправлением).

- электронная подпись заявителя (указывается при отправке обращения электронной почтой, посредством информационной системы для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или Портала Московской области).

Ответ на письменное обращение о порядке предоставления муниципальной услуги отправляется тем же способом, что и полученный в обращении заявителя запрос, если иное не указано в таком обращении. Ответ на письменное обращение, полученное посредством электронной почты или информационной системы для предоставления муниципальной услуги в электронном виде, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или Порталом Московской области, предоставляется в течение 5 рабочих дней с момента получения обращения. 

Подготовка и отправка ответа за подписью главы городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области и с печатью, оформленного на официальном бланке администрации городского поселение Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области» осуществляется в течение 30 дней с момента получения обращения.

3.5. Доступ к информационным материалам о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенным в сети Интернет на официальном сайте городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области, организуется в круглосуточном ежедневном режиме.

При организации доступа не допускается требование от заявителя указания личных сведений, заполнения регистрационных форм или осуществления иных регистрационных действий, связанных с ознакомлением с такими материалами.

Информация и информационные материалы о порядке предоставления муниципальной услуги включают в себя следующие сведения:

- контактная информация, местонахождение и график работы отдела.

- перечень должностных лиц администрации городского поселения Воскресенск с указанием их ФИО, должности и контактных телефонов;

- требования к заявителям, включая указание категорий заявителей, имеющих первоочередное право на получение муниципальной услуги;

- порядок подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- бланки и образец заполненного заявления, подаваемого для получения муниципальной услуги, в соответствии с формой, приведённой в приложении к Регламенту;

- перечень и формат документов, которые заявитель должен и (или) вправе представить для получения муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в приеме заявления и отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- требования настоящего Регламента.

Предоставление информации о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром (МФЦ) и размещение информационных материалов в помещении МФЦ осуществляется на основании соглашения, заключенного между этим центром и администрацией городского поселения Воскресенск (далее - Администрация), с учетом требований настоящего Регламента.

Опубликование (размещение, распространение) информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, Федеральным законом от 9 февраля 2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы размещения информации в средствах массовой информации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

4. Наименование муниципальной услуги.

4.1. Муниципальная услуга "Выдача градостроительного плана земельного участка".

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

         5.1. Полномочия по предоставлению государственной услуги осуществляются отделом архитектуры и градостроительного регулирования управления архитектуры, градостроительства и муниципального контроля Администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области.

Услуга может предоставляться многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) на основании соглашения, заключенного между этим центром и Администрацией городского поселения Воскресенск, с учетом требований настоящего Регламента.

5.2. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие с: 
- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области Воскресенский отдел (Росреестр);

- Инспекцией Федеральной налоговой службы по г. Воскресенску Московской области  (ФНС России);

- муниципальным учреждением "Администрация Воскресенского муниципального района Московской области";
- управлением развития городской инфраструктуры администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области. 
В соответствии с требованиями пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
5.3. Специалисты отдела и МФЦ не вправе требовать от заявителя осуществления действий, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
6. Результат предоставления муниципальной услуги.

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка, подписанного главой городского поселения Воскресенск (оригинал в 2 экземплярах)  и  градостроительный план земельного участка, подготовленного по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (оригинал в 2 экземплярах);


- выдача отказа в предоставлении градостроительного плана земельного участка, подписанного главой городского поселения Воскресенск (оригинал в 1 экземпляре)  
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, предоставляемые на бумажном носителе. 
7. Срок регистрации заявления заявителя.

7.1. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области.

8. Срок предоставления муниципальной услуги.

8.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги включает срок межведомственного взаимодействия органов власти и организаций в процессе предоставления муниципальной услуги и не может превышать 30 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов.
8.2. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня, следующего за днем регистрации заявления.

В общий срок предоставления государственной услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставление государственной услуги.
9. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги.

9.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

10. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

         10.1. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги, составляет 30 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов в Администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области.
11. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

11.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009г.; "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009г., N 4, ст. 445; "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010г.; "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010г., N 31, ст. 4179; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 05.12.2011г.);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004г.; "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005г., N 1 (часть 1), ст. 16; "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005г.; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 25.06.2012г.);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" с последующими изменениями и дополнениями (Собрание законодательства РФ", 06.10.2003г., N 40, ст. 3822; "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003г.; "Российская газета", N 202, 08.10.2003г.; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.07.2012г.; "Собрание законодательства РФ", 02.07.2012г., N 27, ст. 3587; "Российская газета", N 150, 04.07.2012г.; "Парламентская газета", N 25, 06-12.07.2012г.);

- Приказом Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка" ("Российская газета", N 122, 08.06.2011г.; "Российская газета" - 06.07.2011г.);

- "Земельный кодекс Российской Федерации" от 25.10.2001 N 136-ФЗ (ред. от 28.12.2013) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2014) ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001; Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2013, "Российская газета", N 295, 30.12.2013, "Собрание законодательства РФ", 30.12.2013);

- Постановлением Правительства РФ от 13.02.2006 N 83 (ред. от 29.07.2013) "Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения"("Собрание законодательства РФ", 20.02.2006, N 8, ст. 920; Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 06.08.2013);

 - постановлением администрации городского поселения Воскресенск от 07.03.2012 № 75 «Об утверждении Временного порядка подготовки, утверждения, регистрации и выдачи градостроительных планов земельных участков и подготовки схем планировочной организации земельных участков для строительства (реконструкции) индивидуального жилого дома на территории городского поселения Воскресенск» (Воскресенская районная газета «Наше слово», 17.03.2012г., № 27);

- Решением Совета депутатов Воскресенского муниципального района Московской области от 19.11.2013г № 82/76 "О передаче органам местного самоуправления Воскресенского муниципального района осуществление полномочий органов местного самоуправления Воскресенского муниципального района по решению вопроса местного значения по организации в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведение, снабжение населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации, на 2014 год".
12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг необходимых и обязательных для ее предоставления, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, и порядок их представления.

12.1. При обращении за получением муниципальной услуги заявитель представляет:
12.1.1. Физические лица:

1) Заявление на подготовку градостроительного плана земельного участка по форме, установленной в  приложении № 2 к настоящему административному регламенту;

2) паспорт (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

3) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для представителя заявителя -оригинал в 1 экземпляре);

4) паспорт представителя (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки).

12.1.2. Индивидуальные предприниматели:

1) заявление на подготовку градостроительного плана земельного участка по форме, установленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенты;

2) свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

3) свидетельство о постановке  на учет в налоговом органе в качестве индивидуального предпринимателя (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

4) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для представителя заявителя -оригинал в 1 экземпляре);

5) паспорт представителя (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки).

12.1.3. Юридические лица:

1) заявление на подготовку градостроительного плана земельного участка по форме, установленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенты;

2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

3) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

4) документ, подтверждающий назначение единоличного исполнительного органа юридического лица, полномочного действовать без доверенности от имени этого юридического лица:

- решение о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (заверенная копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

5) доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации, заверенная печатью юридического лица и подписанная руководителем юридического лица – для представителя юридического лица (оригинал в 1 экземпляре).
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

         12.2. Документами, подлежащими представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются:
 1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

 2) кадастровая выписка о земельном участке (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки); 
 3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

 4) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей  (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

 5) правоустанавливающие документы на земельный участок (постановление о предоставлении земельного участка, договор аренды земельного участка, свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок) (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

 6) межевой план земельного участка (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

 7) договоры с организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

 8) технические паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка, свидетельства о государственной регистрации прав на данные объекты или другие акты о правах на недвижимое имущество, выданные до введения в действие Федерального закона от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

 9) материалы действующей топографической съемки земельного участка с прилегающей территорией по периметру не менее 5 метров или до ближайшего строения в масштабе от 1:500 до 1:2000 (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки, 1 экземпляр на электронном носителе).
  Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
12.3. Администрация или МФЦ не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

12.4. Заявитель может подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) только в случае, если между Администрацией и МФЦ заключено соглашение о взаимодействии.
13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

13.1. Основаниями для отказа в приеме заявления, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

 - поданное заявление не соответствует форме, установленной настоящим Регламентом;

- в заявлении отсутствуют (не заполнены) или не читаемы сведения, обязательные к указанию;

- в заявлении указана заведомо ложная информация или информация, не подтверждаемая прилагаемыми документами или противоречащая сведениям, указанным в таких документах;
- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- представленные заявителем документы не соответствуют установленным требованиям;

- отказ заявителя предоставить подлинные документы при отсутствии заверенных, надлежащим образом копий.
Отказ в приеме на иных основаниях не допускается.  
13.2. Письменное решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги подписывается главой городского поселения Воскресенск и выдается заявителю с указанием причин отказа.

13.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, представленных в электронной форме, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП) и направляется заявителю по электронной почте и (или) через Единый портал или Портал Московской области.

13.4. По требованию заявителя, решение об отказе в приеме заявления и документов предоставляется в электронной форме или может выдаваться лично или направляться по почте в письменной форме либо выдается через МФЦ.

14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

14.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

14.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- нарушение требований федерального законодательства, нормативно-правовых актов Московской области и органов местного самоуправления, нормативных требований; 

- представление поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов;

- отсутствие документов, указанных в пункте 12.1 настоящего Регламента.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

14.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой городского поселения Воскресенск и с указанием причин отказа выдается заявителю лично либо направляется по почте, либо выдается через МФЦ не позднее следующего рабочего дня с даты подписания отказа.

14.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по заявлению, поданному в электронной форме, подписывается главой городского поселения Воскресенск с использованием ЭЦП и направляется заявителю по электронной почте и (или) через Единый портал либо Портал Московской области не позднее следующего рабочего дня с даты подписания отказа в предоставлении муниципальной услуги (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации).

15. Перечень услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

15.1. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и оказываемыми организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:

1) предоставление выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) предоставление кадастровой выписки о земельном участке; 
3) предоставление выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

4) предоставление выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

5) предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок (постановление о предоставлении земельного участка, договор аренды земельного участка, свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок) (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

6) предоставление информации о технических условиях на подключение (технологического присоединения) сетей инженерно-технического обеспечения к объекту капитального строительства.
16. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

16.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

17. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

17.1. Предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

19.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий и должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Вход и выход из помещений оборудуются указателями.
19.2. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
19.3. Места для ожидания на подачу или получение документов оборудуются
стульями, скамьями.
19.4. Места   для    заполнения   заявления   оборудуются  стульями,   столами
(стойками) и обеспечиваются образцами заявлений, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями (шариковыми ручками).
19.5. Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы
информационными табличками (вывесками) с указанием:
· номера кабинета;
· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги.
19.6. Рабочие места муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
20. Показатели доступности и качества государственной услуги
20.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги
являются:
· предоставление     возможности    получения    муниципальной    услуги    в 
электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг;
· предоставление возможности получения информации о ходе предоставления
государственной услуги, в том числе с использованием информационно​коммуникационных технологий;
· транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
· обеспечение      беспрепятственного    доступа    лицам     с     ограниченными
возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на
официальном сайте городского поселения Воскресенск, информационных стендах, Едином портале, Портале Московской области.
20.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
· соблюдения  установленного  времени ожидания  в  очереди  при  подаче  
заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
· соотношение  количества  рассмотренных  в  срок  заявлений  на 
предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;
· своевременное направление уведомлений заявителям о предоставлении или
прекращении предоставления муниципальной услуги;
· соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по 
вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

21. Состав, последовательность  и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

21.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
21.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их передача на рассмотрение;

21.1.2. рассмотрение и проверка заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

21.1.3. формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

21.1.4. принятие решения о предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;

21.1.5. подготовка градостроительного плана земельного участка с постановлением или отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка;

21.1.6. выдача (направление) заявителю документов и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги).
21.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к административному регламенту.
21.3. Описание каждой административной процедуры.
21.3.1. Прием заявления о предоставлении услуги

21.3.1.1. Основанием для начала приема заявления о предоставлении муниципальной услуги является фактическое получение должностными лицами отдела в установленном порядке заявления с прилагаемыми документами.

21.3.1.2.  Содержание административной процедуры:

- приём заявления в течение 5 минут;

- проверка правильности заполнения заявления в течение 5 минут;

21.3.1.3. Должностным лицом отдела, ответственным за выполнение административных действий, указанных в п. 22.3.1.2 является специалист или эксперт отдела.

21.3.1.4. Критерии принятия решения:

- правильность заполнения заявления в соответствии с Регламентом.

21.3.1.5. Результатом выполнения указанной административной процедуры является зарегистрированное заявление, которое и является основанием для начала следующей административной процедуры.

Фиксацией результата административной процедуры является запись в журнале входящей корреспонденции.

21.3.2. Проверка документов и достоверности сведений, изложенных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах  

21.3.2.1. Основанием для начала проведения административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

21.3.2.2. Содержание административной процедуры:

- проверка наличия представленных документов, указанных в заявлении;

- проверка комплектности документов, соответствие количества экземпляров;

- проверка типа документов и их заверения.

21.3.2.3. Должностным лицом отдела, ответственным за выполнение административных действий, указанных в п. 22.3.2.2 является специалист или эксперт отдела.

21.3.2.4. Критерии принятия решения:

- полнота и достоверность представленных документов.

21.3.2.5. Результатом выполнения указанной административной процедуры является выявление недостающих документов, указанных в п.12.1 настоящего регламента, который и является основанием для начала следующей административной процедуры.

21.3.3. Направление запросов в федеральные и государственные органы, органы местного самоуправления для получения сведений (документов)
21.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в приеме документов либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

21.3.3.2. Содержание административной процедуры:

- направление запроса в органы, являющиеся поставщиками сведений (документов), указанных в п. 5.1. и п. 5.2.;

- получение от поставщиков сведений (документов).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении   документов и информации для предоставления государственной или муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, за исключением направления запроса о предоставлении документов в органы местного самоуправления.

21.3.3.3. Должностным лицом отдела, ответственным за выполнение административных действий, указанных в п. 22.3.3.2 является начальник отдела, который является уполномоченным лицом, ответственным за направление запроса.

21.3.3.4. Критерии принятия решения:

- получение полной и достоверной информации от поставщиков сведений (документов).

21.3.3.5. Результатом выполнения указанной административной процедуры является получение недостающих сведений (документов), указанных в пунктах 12.2. и 12.3. настоящего регламента, который и является основанием для начала следующей административной процедуры.

21.3.3.6. Фиксацией результата административной процедуры являются записи в системе гарантированной доставки сообщений.

21.3.4. Принятие решения о предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги:
21.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, указанных в пункте 12.1. настоящего административного регламента, а также отсутствие либо наличие обстоятельств, указанных в пункте 13 настоящего Регламента. 

21.3.4.2. Содержание административной процедуры:

- передача заявления, документов, подготовленного градостроительного плана земельного участка (4 экземпляра) и проекта постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка на подпись главе городского поселения Воскресенск; 
- подписание документов;

- передача документов в отдел для исполнения.

21.3.4.3. Должностным лицом администрации городского поселения Воскресенск, ответственным за выполнение административных действий, указанных в п. 22.3.4.2 является начальник отдела.

21.3.4.4. Критерии принятия решения:

- наличие резолюции главы городского поселения Воскресенск на постановлении об утверждении градостроительного плана земельного участка.

21.3.4.5. Результатом выполнения указанной административной процедуры является подписанное постановление главы городского поселения Воскресенск  об утверждении градостроительного плана земельного участка или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка, которые и являются основанием для начала следующей административной процедуры.

21.3.5. Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка с постановлением или  отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.

21.3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение документов, указанных в подпункте 22.3.4.5 настоящего Регламента на исполнение.

21.3.5.2. Содержание административной процедуры:

- получение документов на исполнение, срок исполнения не более 2 дней;

- выдача заявителю результата муниципальной услуги.

21.3.5.3. Должностными лицами администрации городского поселения Воскресенск, ответственными за выполнение административных действий, указанных в подпункте 3.4.5.2 являются начальник отдела.

21.3.5.4. Критерии принятия решения:

- подписанное постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка и градостроительный план земельного участка;

- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
21.3.5.5. Результатом выполнения указанной административной процедуры является выдача заявителю в 2 экземплярах градостроительного плана земельного участка и постановления о его утверждении в 2-х экземплярах.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги.

22. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений .

22.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
22.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок действий и решений, принимаемых должностными лицами Администрации.
Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается главой городского поселения Воскресенск; 
Внеплановые проверки проводятся при рассмотрении поступивших в Администрацию обращений, содержащих жалобу на действие (бездействие) должностных лиц Администрации, а также их должностных лиц, муниципальных служащих.
  Проверки проводятся в присутствии начальника отдела. Продолжительность проведения проверки полноты и качества не может превышать 3-х дней, а также нарушать режим работы подразделения.

Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
22.3. По результатам контроля привлечение к ответственности виновных должностных лиц осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

23.1. Заявитель   имеет   право   обратиться   в   администрацию   городского 
поселения Воскресенск с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) Нарушение срока регистрации заявления Заявителя о предоставлении

муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование    у     Заявителя      документов,     не        предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ    в    приеме  документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ  в  предоставлении  муниципальной  услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области;

6) требование   с   Заявителя   при   предоставлении  муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области;

7) отказ    руководителя    или    специалиста    администрации    городского 
поселения Воскресенск в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

23.2. Право  на  подачу  жалоб  имеют физические  или  юридические лица (за 
исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных   внебюджетных   фондов   и их территориальных органов, органов
местного самоуправления), обратившиеся в администрацию городского поселения Воскресенск с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
          23.3. Жалоба подается в администрацию городского поселения Воскресенск в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме.
          23.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации городского поселения Воскресенск, Единый портал либо Портал Московской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалобы принимаются по адресу:
Московская область, г. Воскресенск, пл. Ленина, д.З, каб. 456
Справочные телефоны, факс: +7(496) 442-05-88
Адрес официального сайта городского поселения Воскресенск в сети Интернет:
www. vosgoradmin.ru
Адрес электронной почты: vosorg@gov.vosnet.ru
          23.5.Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; фамилию, имя, отчество должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б)
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
в)
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
г)
доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
           Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
           23.6. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

23.6.1. Оформленная   в   соответствии   с   законодательством Российской 
Федерации доверенность (для физических лиц);

23.6.2. Оформленная   в    соответствии   с  законодательством Российской
 Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

23.6.3. Копия   решения   о   назначении   или  об избрании либо приказа о 
назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.

23.7.    Жалоба,   поступившая   в   администрацию   городского   поселения 
Воскресенск подлежит рассмотрению специалистом администрации городского поселения Воскресенск уполномоченным на рассмотрение жалоб, который обеспечивает:
            - прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

           - информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского поселения Воскресенск.

23.8. Жалоба,    поступившая    в    администрацию   городского   поселения 
Воскресенск подлежит регистрации в администрации городского поселения Воскресенск не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

           Жалоба подлежит рассмотрению:
           - в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации в администрации городского поселения Воскресенск если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены главой администрации городского поселения Воскресенск;
          - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации в администрации городского поселения Воскресенск в случае обжалования отказа администрации городского поселения Воскресенск, должностного лица администрации городского поселения Воскресенск в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений.
23.9. Жалоба может быть подана Заявителем на личном приеме.

           В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
          Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
23.10. В электронном виде жалоба может быть подана Заявителем 
посредством:

23.10.1. Официального    сайта    Правительства    Московской   области   в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

23.10.2. Официального    сайта    администрации    городского    поселения 
Воскресенск в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

23.10.3. Единого портала;

23.10.4. Портала Московской области.

23.11. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 
23.6 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется.

23.12. Жалоба может быть подана Заявителем через многофункциональный 
центр. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в администрацию городского поселения Воскресенск в порядке и сроки установленные соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией городского поселения Воскресенск, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

           При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации городского поселения Воскресенск
           23.13. В случае, если Заявителем подана в администрацию городского поселения Воскресенск жалоба, решение по которой не входит в компетенцию администрации городского поселения Воскресенск в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации в администрации городского поселения Воскресенск жалоба перенаправляется администрацией городского поселения Воскресенск в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем в письменной форме информируется Заявитель.
           При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
23.13.   По   результатам   рассмотрения   жалобы   администрация  городского 
поселения Воскресенск принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией городского поселения Воскресенск опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

23.15. Не    позднее    дня,   следующего    за   днем   принятия    решения, 
указанного в пункте 23.13. настоящего Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

23.16. При    удовлетворении    жалобы    администрация     городского 
поселения Воскресенск принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

23.17. Администрация   городского  поселения  Воскресенск отказывает в 
удовлетворении жалобы в следующих случаях:

23.17.1. Подача   жалобы  лицом, полномочия которого не подтверждены в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

23.17.2. Наличие  решения  по  жалобе, принятого  ранее  в  соответствии  с 
требованиями Регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы.

23.18. В   случае   установления  в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

23.19. Ответ   по    результатам     рассмотрения     жалобы    направляется 
заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

23.20.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего
жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
- основания для принятия решения по жалобе; 
- принятое по жалобе решение;
- в случае   если   жалоба   признана  обоснованной – сроки  устранения выявленных

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
23.21. Ответ   по  результатам   рассмотрения   жалобы   подписывается 
Уполномоченным   на   рассмотрение   жалобы   главой  администрации городского поселения Воскресенск.

23.22. Администрация  городского  поселения Воскресенск  отказывает в 
рассмотрении жалобы в следующих случаях:

- наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
- подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;
- подачи жалобы с нарушением требований к ее содержанию, установленных пунктом 23.4 настоящего административного регламента.
23.23. Администрация     городского    поселения    Воскресенск     вправе 
оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а)
наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б)
отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.
           23.24. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение 1

к административному регламенту

Справочная информация
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах,

адресах электронной почты Администрации, его структурных подразделений, МФЦ и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Администрация городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области

Место нахождения Администрации: Московская область, город Воскресенск, пл. Ленина, д. 3

График работы:
	Понедельник:
	С 8-30 до 17-30 

перерыв на обед с 13-00 до 13-45

	Вторник:
	

	Среда
	

	Четверг:
	

	Пятница:
	С 8-30 до 16-15 

перерыв на обед с 13-00 до 13-45

	Суббота
	выходной день.

	Воскресенье:
	выходной день.


График приема заявителей:
	Понедельник:
	с 10.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00, кроме выходных и праздничных дней, перерыв на обед с 13-00 до 13-45.

	Вторник:
	

	Среда
	

	Четверг:
	

	Пятница:
	

	Суббота
	выходной день.

	Воскресенье:
	выходной день.


Почтовый адрес: 

140200, Московская область, город Воскресенск, пл. Ленина, д. 3

Контактный телефон: 8 (49644) 205-88
Официальный сайт Администрации в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет): www.vosgoradmin.ru
Адрес электронной почты Администрации в сети Интернет:  vosorg@gov.vosnet.ru.
2. Отдел архитектуры и градостроительного регулирования управления архитектуры, градостроительства и муниципального земельного контроля администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области 
Место нахождения отдела архитектуры и градостроительного регулирования управления архитектуры, градостроительства и муниципального земельного контроля администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области: 
Московская область, город Воскресенск, ул. Советская, д. 4-б, каб. 16
График работы:
	Понедельник:
	С 8-30 до 17-30 

перерыв на обед с 13-00 до 13-45

	Вторник:
	

	Среда
	

	Четверг:
	

	Пятница:
	

	Суббота
	выходной день.

	Воскресенье:
	выходной день.


График приема заявителей:
	Понедельник:
	с 10.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00, 
перерыв на обед с 13-00 до 13-45.

	Вторник:
	не приемный день

	Среда
	

	Четверг:
	с 10.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00, 
перерыв на обед с 13-00 до 13-45.

	Пятница:
	не приемный день

	Суббота
	выходной день.

	Воскресенье:
	выходной день.


Почтовый адрес: 140200, Московская область, город Воскресенск, 

ул. Советская, д.4б, 1 этаж, каб. 16
Контактный телефон: 8(49644) 232-71
Официальный сайт в сети Интернет: www.vosgoradmin.ru
Адрес электронной почты в сети Интернет: vosarhitekt@yandex.ru
3. Отделение государственного казенного учреждения Московской области «Московский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) 
Место нахождения МФЦ:
Московская область, г.Воскресенск, ул.Энгельса, д.14-а.
График работы и приема граждан МФЦ:
	Понедельник:
	С 8.30 до 17.30, перерыв на обед с 13.00 до 13.45

	Вторник:
	

	Среда
	

	Четверг:
	С 8.30 до 20.00, перерыв на обед с 13.00 до 13.45

	Пятница:
	С 8.30 до 16.15, перерыв на обед с 13.00 до 13.45

	Суббота
	С 8.30 до 14.00, без перерыва на обед

	Воскресенье:
	выходной день.


Почтовый адрес МФЦ: 140209, Московская область, г.Воскресенск, ул.Энгельса, д.14-а.
Телефон Call-центра: 8-496-44-48-133.
Официальный сайт в сети Интернет: в стадии разработки 
Адрес электронной почты в сети Интернет:  mfc@vmr-mo.ru.
4. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области Воскресенский отдел

Место нахождения Воскресенского отдела федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области: 
Московская область, город Воскресенск, ул. Победы, д. 16
График работы и приема граждан: 

	Понедельник:
	с 9-00 до 16-00 

	Вторник:
	с 10-00 до 20-00

	Среда
	с 9-00 до 17-00

	Четверг:
	с 10-00 до 20-00

	Пятница:
	с 8-00 до 16-00

	Суббота
	с 9-00 до 13-00 (по предварительной записи)

	Воскресенье:
	выходной день.

	Руководитель среда:
	с 10-00 до 18-00


Почтовый адрес: 140200, Московская область, город Воскресенск, 

ул. Победы, д. 16
Контактный телефон: 8(49644) 207-60
Официальный сайт в сети Интернет: www. rosreestr.ru 
Адрес электронной почты в сети Интернет: fgu5029@u50.rosreestr.ru
5. Инспекция Федеральной налоговой службы по г. Воскресенску Московской области  
Место нахождения Инспекции Федеральной налоговой службы по г. Воскресенску Московской области (г.Воскресенск, Воскресенский район) : 
Московская область, город Воскресенск, ул. Докторова, д. 18
График работы и приема граждан:
	Понедельник:
	с 9-00 до 20-00 

	Вторник:
	

	Среда
	

	Четверг:
	

	Пятница:
	

	Суббота
	с 10-00 до 16-00 

	Воскресенье:
	с 10-00 до 14-00 (без перерыва на обед)

	В первую и третью субботу календарного месяца:
	с 10-00 до 15-00


Почтовый адрес: 140200, Московская область, город Воскресенск, 

ул. Докторова, д. 18
Контактный телефон: 8(49644) 101-83, 8(49644) 257-70
Официальный сайт в сети Интернет: www.r50.nalog.ru    

Адрес электронной почты в сети Интернет: Обратиться в налоговый орган
6. Муниципальное учреждение "Администрация Воскресенского муниципального района Московской области"  
Место нахождения Муниципального учреждения "Администрация Воскресенского муниципального района Московской области": 
Московская область, город Воскресенск, пл.Ленина, д. 3

График работы:
	Понедельник:
	С 8-30 до 17-30 

перерыв на обед с 13-00 до 13-45

	Вторник:
	

	Среда
	

	Четверг:
	

	Пятница:
	С 8-30 до 16-15 

перерыв на обед с 13-00 до 13-45

	Суббота
	выходной день.

	Воскресенье:
	выходной день.


График приема заявителей:
	Понедельник:
	с 10.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00, кроме выходных и праздничных дней, перерыв на обед с 13-00 до 13-45.

	Вторник:
	

	Среда
	

	Четверг:
	

	Пятница:
	

	Суббота
	выходной день.

	Воскресенье:
	выходной день.


Почтовый адрес: 140200, Московская область, город Воскресенск, 

пл.Ленина, д.3
Контактный телефон: 8(49644) 204-50
Официальный сайт в сети Интернет:    www.vmr-mo.ru/ 
Адрес электронной почты в сети Интернет: glava@vmr-mo.ru
7. Управление развития городской инфраструктуры администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области  
Место нахождения управления развития городской инфраструктуры администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области: 
Московская область, город Воскресенск, пл.Ленина, д. 3

График работы:
	Понедельник:
	С 8-30 до 17-30 

перерыв на обед с 13-00 до 13-45

	Вторник:
	

	Среда
	

	Четверг:
	

	Пятница:
	С 8-30 до 16-15 

перерыв на обед с 13-00 до 13-45

	Суббота
	выходной день.

	Воскресенье:
	выходной день.


График приема заявителей:
	Понедельник:
	С 8-30 до 17-30 

перерыв на обед с 13-00 до 13-45

	Вторник:
	

	Среда
	

	Четверг:
	

	Пятница:
	

	Суббота
	выходной день.

	Воскресенье:
	выходной день.


Почтовый адрес: 140200, Московская область, город Воскресенск, 

пл.Ленина, д.3
Контактный телефон: 8(49644) 247-77, 115-22
Официальный сайт в сети Интернет: www.vosgoradmin.ru

   
Адрес электронной почты в сети Интернет: gorhoz2010@yandex.ru
________________
  Приложение 2
к административному регламенту

Главе городского поселения Воскресенск

___________________________________

(фамилия, имя, отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ
на подготовку градостроительного плана земельного участка
Прошу обеспечить подготовку градостроительного плана земельного участка
кадастровый номер
, площадью _____________га,
принадлежащего на основании

(свидетельство о государственной регистрации права №, дата, аренда и др.)
Расположенного _________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
Цель подготовки градостроительного плана

________________________________________________________________________________________
                         (установление границ земельных участков, на которых расположены объекты капитального строительства,

____________________________________________________________________________________________________________

установление границ земельных участков, предназначенных для строительства и размещения линейных объектов

____________________________________________________________________________________________________________

подготовка проектной документации для строительства, реконструкции, капитального ремонта,
выдача разрешения на строительство, выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

Наименование объекта капитального строительства
(реконструкции)  ________________________________________________________________________
кадастровые номера объектов (зданий, строений, сооружений) в границах земельного участка: ________________________________________________________________________________________ 
Застройщик_____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица или Ф И.О. физического лица/индивидуального предпринимателя)

Реквизиты застройщика:
Юридический адрес
_______________________________________________________

Почтовый адрес __________________________________________________________________________

Паспортные данные (для физ. лица). ______________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

Приложения:
Перечень документов, подлежащих представлению заявителем:
- свидетельство о постановке  на учет в налоговом органе в качестве индивидуального предпринимателя  или юридического лица (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

- свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

-  копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (для физических лиц) (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

-  нотариальная доверенность (для представителя-оригинал в 1 экземпляре); 

-  паспорт представителя (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

- документ, подтверждающий назначение единоличного исполнительного органа юридического лица, полномочного действовать без доверенности от имени этого юридического лица:

      1) решение единственного учредителя юридического лица (заверенная копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

      2) протокол общего собрания юридического лица (заверенная копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

      3) доверенность от юридического лица (оригинал в 1 экземпляре).

-  учредительные документы юридического лица:

      1) устав (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки); 

      2) учредительный договор (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки).
Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить:
-  выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или юридических лиц (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки), 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним  (копия в 1 эк-земпляре, оригинал для сверки);

- правоустанавливающие документы на земельный участок (постановление о предоставлении земельного участка, договор аренды земельного участка, свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок) (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

-  кадастровая выписка о земельном участке (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

-  межевой план земельного участка (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

- договоры с организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

- технические паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка, свидетельства о государственной регистрации прав на данные объекты или другие акты о правах на недвижимое имущество, выданные до введения в действие Федерального закона от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (при наличии зданий, строений, сооружений на участке) (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки);

-  материалы действующей топографической съемки территории земельного участка с прилегающей территорией (до ближайшего строения или не менее 5-ти метров от границ земельного участка) сроком давности не более 2 (двух) лет в масштабе согласно таблице 1 временного порядка (копия в 1 экземпляре, оригинал для сверки, 1 экземпляр на электронном носителе).

Заявитель:

Ф.И.О. заявителя: ___________________________________________________________________
Приложение 3
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО  ПЛАНА  ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА"


Начало предоставления муниципальной услуги:


обращение физических и (или) юридических лиц в орган





Предоставление документов заявителем.





Должностное лицо уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков





Исполнение муниципальной услуги:


- прием заявления о предоставлении услуги;


- проверка документов и достоверности сведений, изложенных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;


- направление запросов в федеральные и государственные органы, органы местного самоуправления для получения сведений (документов);


- принятие решения о предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка с постановлением о его утверждении.








Окончание исполнения муниципальной услуги: выдача градостроительных планов земельных участков
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