ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление в собственность субъектам малого и среднего 
предпринимательства арендуемого ими муниципального 

недвижимого имущества"

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает сроки и последовательность выполнения действий при исполнении муниципальной услуги "Предоставление в собственность субъектам малого и среднего предпринимательства арендуемого ими муниципального недвижимого имущества", а также порядок взаимодействия участников данной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства (далее - арендаторы), арендующие муниципальное недвижимое имущество (далее - имущество) непрерывно в течение  двух и более лет до даты вступления в силу Федерального закона, за исключением:

- являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

- являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

- осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- являющихся в порядке, установленном законодательством РФ о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами РФ, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами РФ;

- осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых).

1.3. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги.

1.3.1. Процесс оказания муниципальной услуги возможен в случае соблюдения следующих условий:

Арендуемое имущество удовлетворяет следующим требованиям:

1) срок непрерывного временного владения и (или) временного пользования имуществом до дня вступления в силу Федерального закона - 2 года и более (по состоянию на 05.08.2008);

2) площадь арендуемого имущества соответствует предельному значению, установленному Законом Московской области, - не более 1500 кв. м;

3) арендуемое имущество не включено в утвержденный перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства.

1.3.2. Отсутствует задолженность по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи арендатором заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального недвижимого имущества.

1.3.3. Перечень документов, оформляемых Отделом для оказания услуги:

1.3.4. Проект решения Совета депутатов городского поселения Воскресенск о внесение дополнения в прогнозный план приватизации на текущий финансовый год;

1.3.5. Задание на проведение оценки рыночной стоимости имущества;

1.3.6. Договор на проведение оценки рыночной стоимости объекта;

1.3.7. Публикация информационного сообщения на официальном сайте городского поселения Воскресенск: www. vosgoradmin. ru;

1.3.8. Письмо с предложением о заключении договора купли-продажи имущества (приложение 1 к настоящему Регламенту);

Подписание  договора  купли-продажи:

а)  нежилого помещения (в случае оплаты единовременно) (приложение 2 к настоящему Регламенту ),

б) нежилого помещения с рассрочкой платежа (в случае, если имущество приобретается с оплатой в рассрочку) (приложение 3 к настоящему          Регламенту ).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги - муниципальная услуга по предоставлению в собственность субъектам малого и среднего предпринимательства арендуемого ими муниципального недвижимого имущества 

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу по предоставлению в собственность недвижимого имущества,  арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства оказывает администрация городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области.
Адрес: 140200, Московская область, город Воскресенск, площадь Ленина,  дом 3.

Телефон (факс) для справок: (8496) 441-12-08. 

Адрес официального сайта администрации городского поселения Воскресенск: 

www.vosgoradmin.ru
Непосредственным исполнителем муниципальной услуги  по предоставлению в собственность недвижимого имущества,  арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства является отдел муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск.

Прием заявлений осуществляется в соответствии с графиком работы администрации городского поселения Воскресенск: понедельник, четверг: с 10.00 до 17.00, обед с 13.00 до 13.45. Выходные дни: суббота, воскресенье, кабинет № 33.

Адрес: 140200, Московская область, город Воскресенск, площадь Ленина,  дом 3.

Телефон (факс) для справок: (8496) 442-61-14. 

Адрес электронной почты отдела:gpoms@vmr-mo.ru 

Адрес официального сайта администрации городского поселения Воскресенск: 

www.vosgoradmin.ru
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача договора купли-продажи недвижимого имущества и сопутствующего пакета документов;

- предоставление консультации по вопросу заключения купли-продажи земельного участка под объектами недвижимости;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Максимальные сроки прохождения административных процедур предоставления муниципальной услуги при письменном обращении заявителя (его законного представителя), составляют не более 90 календарных дней с даты регистрации обращения, в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководитель, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.
При  обращении заявителя (его законного представителя) лично или по телефону руководитель, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо подробно и в вежливой форме информируют обратившегося по интересующим вопросам. Время ожидания личного приема в очереди составляет не более 20 мин. Продолжительность консультирования в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 15 минут.
2.5 Исполнение муниципальной услуги осуществляется на основании:

- Федерального закона от 22.07.2008 N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (далее - Федеральный закон);

- Федерального закона от 21.12.2001 N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества";

- Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

-  решения Совета депутатов муниципального образования «Городское поселение Воскресенск» Воскресенского муниципального района Московской области от 27.05.2010 N 107/15 "Об утверждении  Положения о порядке приватизации муниципального имущества городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области в новой редакции»; 

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги. 
- Федеральный Закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ;
- Федеральный закон "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" от 22.07.2008 года № 159-ФЗ;

- Федеральный закон "О приватизации государственного и муниципального имущества" от 21.12.2001 года № 178-ФЗ; 

-Федеральный закон 209-ФЗ О развитии малого и среднего предпринимательства;

- муниципальные нормативные правовые акты, регламентирующие порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность арендованного имущества субъектам малого и среднего предпринимательства при реализации их преимущественного права

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для приема документов на оказание муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию городского поселения Воскресенск с заявлением о предоставлении недвижимого имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства.

 Перечень документов, прилагаемых к заявлению (Приложение 4,5):

1) договор аренды;

2) копии платежных поручений;

3) заявление арендатора о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

4) учредительные документы (устав нотариально заверенный) для подтверждения того, что суммарная доля государственного участия, участия муниципальных образований, иностранных юридических лиц и граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов не превышает 25% уставного (складочного) капитала (паевого фонда). Также этими документами предприниматель может подтвердить, что доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам - не субъектам малого или среднего предпринимательства, не превышает 25% ;

5) среднюю численность работников за предшествующий календарный год предприниматель может подтвердить данными статистической отчетности за предшествующий год (например, "Сведения о численности и заработной плате работников"; 

6) соответствие выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС или балансовой стоимости за предшествующий календарный год предельным значениям предприниматель может подтвердить выпиской из баланса и бухгалтерской отчетностью предприятия;

7)  документы, подтверждающие наличие согласия указанных в заявлении лиц или их законных представителей на обработку персональных данных а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими. Запрос в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую (в соответствии с  частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ от 27.07.2010г.) в предоставлении муниципальных услуг, о предоставлении  муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в таких органе или организации в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги (Приложение 6).
Индивидуальные предприниматели дополнительно представляют:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом (предпринимателем), либо личность представителя физического или юридического лица;

-  заверенная копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

-  выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не более чем за 30 дней до даты подачи заявления, или нотариально заверенную копию такой выписки;

- декларация за предшествующий календарный год по форме 3 НДФЛ;

Юридические лица дополнительно представляют:

-   заверенная копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

-    выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выданную не более чем за 30 дней до даты подачи заявления, или нотариально заверенную копию такой выписки;

- 
решение в письменной форме соответствующего органа управления юридического лица о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами);

-  полномочия руководителя юридического лица;

- сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

-  сведения о доле участия юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги.

 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

-  подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- направление документов в орган местного самоуправления, не уполномоченный на оказание таких услуг;

-  предоставление документов с истекшим сроком давности.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- представление заявителем документов не в полном объёме;

- представление заявителем документов, не соответствующих по форме и содержанию требованиям, необходимым для исполнения муниципальной услуги;

- представление заявителем недостоверных сведений, содержащихся в представленных документах.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выписка из единого государственного реестра юридических лиц, декларация за предшествующий календарный год по форме 3 НДФЛ.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при исполнении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

 Муниципальная услуга исполняется бесплатно.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об исполнении муниципальной услуги и при получении результата исполнения муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об исполнении муниципальной услуги и при получении результата исполнения муниципальной услуги – 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на документ, состоящий не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 20 минут для каждых 6 страниц представляемых документов. При необходимости уточнения подлинности представленных документов заявителю сообщается о сроках проверки, но не более одного рабочего дня.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются  муниципальные услуги.

На территории, прилегающей к местоположению уполномоченного органа местного самоуправления, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Здание, в котором расположен уполномоченный орган местного самоуправления, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Центральный вход в здание уполномоченного органа местного самоуправления должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей название органа местного самоуправления.

Места предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием названия комитета, фамилии, имени, отчества, должностей лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Место ожидания должно размещаться в просторном помещении, площадь которого должна определятся в зависимости от количества граждан, обращающихся по вопросу предоставления муниципальной услуги. Место ожидания должно быть оборудовано стульями, креслами.

В месте информирования размещается информационный стенд. Стенд располагается в доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей) месте. Информационный стенд должен содержать следующую информацию:

- юридический и почтовый адреса, контактный телефон отдела;

- график работы отдела, оказывающего муниципальную услугу;

- наименование должностных лиц, участвующих в оказании муниципальной услуги;

- порядок, условия и сроки предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.

Места для приема граждан должны быть оборудованы стульями, а также столами (стойками) для возможности разложить документы. Рабочее место должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется компьютером (один компьютер с установленными справочно-правовыми системами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги). Должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ в Интернет (не менее одной Интернет-точки), выделяются бумага, канцелярские принадлежности в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

Для свободного получения информации о должностных лицах, предоставляющих муниципальную услугу, должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, либо настольными табличками аналогичного содержания.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателем доступности и качества предоставления муниципальной услуги является соблюдение административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги и отсутствие жалоб на действия (бездействия)  специалиста отдела муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке, сроках и условиях предоставления муниципальной услуги на информационном стенде, расположенном в здании администрации городского поселения Воскресенск и на официальном сайте администрации городского поселения Воскресенск  www.vosgoradmin.ru;

- доступное и грамотное консультирование по телефону по вопросу предоставления муниципальной услуги.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия) администрации городского поселения Воскресенск, а также должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности исполнения муниципальных услуг в многофункциональном центре и особенности исполнения муниципальных услуг в электронной форме:

Информирование о порядке исполнения муниципальной услуги осуществляется отделом муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты бесплатно.

Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме не позднее 30 календарных дней с даты регистрации обращения, в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

При информировании заявителя о порядке исполнения муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.
При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий исполнения муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

 Публичное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, исполняющего муниципальную услугу, на портале государственных и муниципальных услуг, а также на информационных стендах в местах исполнения услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основания для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное или письменное (в виде почтовых отправлений) обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) с комплектом документов, указанных в п. 2.7. настоящего Регламента.

Юридические лица обращаются с заявлением на фирменном бланке с указанием реквизитов, назначения объекта, места его размещения, обоснования примерного размера земельного участка, испрашиваемого право на земельный участок.

Физические лица (индивидуальные предприниматели) обращаются с заявлением установленного образца с указанием паспортных данных, телефона, а также испрашиваемого прав.

3.2. Административные действия предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема исполнения муниципальной услуги приведена в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту

Административная процедура по предоставлению в собственность субъектам малого и среднего предпринимательства арендуемого ими муниципального недвижимого имущества включает в себя следующие административные действия.

Субъект малого или среднего предпринимательства, соответствующий установленным статьей 3 Федерального закона  №159-ФЗ от 22.06.2008г. требованиям (далее - заявитель), по своей инициативе вправе направить в Администрацию городского поселения Воскресенск заявление о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества,  не включенного в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" перечень государственного имущества или муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства.

Заявление с полным пакетом документов соответствующим п.2.7. настоящего регламента регистрируется в общем отделе администрации городского поселения Воскресенск, расписывается главой или его заместителем и передается в отдел муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск для исполнения. Отдел муниципальной собственности проверяет полноту  и правильность представленного пакета документов.

Администрация городского поселения Воскресенск  заключает договор на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", в двухмесячный срок с даты получения заявления. В двухнедельный срок  с момента получения отчета об оценочной деятельности Администрация городского поселения Воскресенск принимает решение об условиях предоставления в собственность и направляет предпринимателю постановление об утверждении условий предоставления в собственность (далее Постановление). 

Отдел муниципальной собственности в десятидневный срок после подписания постановления готовит и направляет проект договора купли-продажи на недвижимое имущество субъекту для ознакомления и подписания.

Первоначальный взнос по договорам такого рода составляет 30 процентов от суммы, подлежащей уплате, рассчитанной без учета процентов, подлежащих уплате при выборе способа оплаты в рассрочку.
Оплата недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и приобретаемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, осуществляется единовременно или в рассрочку. Срок рассрочки оплаты приобретаемого субъектами малого и среднего предпринимательства такого имущества при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества устанавливается субъектом малого и среднего предпринимательства.
На сумму денежных средств, по уплате которой предоставляется рассрочка, производится начисление процентов исходя из ставки, равной одной трети ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату подписания договора купли-продажи недвижимого муниципального имущества

Оплата приобретаемого в рассрочку арендуемого имущества может быть осуществлена досрочно на основании решения покупателя.

В случае если арендуемое имущество приобретается арендатором в рассрочку, указанное имущество находится в залоге у продавца до полной его оплаты. Условия договора купли-продажи арендуемого имущества о неприменении данного правила ничтожны.

После полной оплаты муниципального имущества по договору купли-продажи отдел муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск выдает справку о полной оплате муниципального имущества, после чего субъекты малого и среднего предпринимательства для переход права собственности регистрируют договор купли-продажи в Воскресенском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.

IY. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Основными целями системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины должностных лиц.

Общее руководство контроля за предоставлением муниципальной функции осуществляется начальником отдела муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск, но не чаще 1 (одного) раза в неделю.

Основными задачами системы контроля являются:

- обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

- своевременное выявление отклонений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

- выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

- предупреждение не предоставления или ненадлежащего предоставления муниципальной услуги, а также принятие мер по данным фактам;

- систематическое повышение общего уровня исполнительской дисциплины и поощрение качественной работы специалиста отдела.

Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- организацию контроля за сроками предоставления муниципальной услуги;

- проверку хода и качества исполнения;

- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины.

Проверки могут быть плановыми (на основании планов работы) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя).

Основанием для проведения внеплановых контрольных мероприятий (проверок) полноты и качества предоставления муниципальной услуги, является обращение в установленном порядке заявителей либо внеплановые проверочные мероприятия, инициируемые главой администрации городского поселения Воскресенск.

Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком, разработанным начальником отдела муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск  и утвержденным главой администрации городского поселения Воскресенск.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей действиями (бездействиями) должностных лиц отдела муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск, обеспечивающих исполнение настоящего Административного регламента, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Специалист отдела муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск, допустивший дисциплинарный проступок, может быть временно (но не более чем на один месяц), до решения вопроса о его дисциплинарной ответственности, отстранен от исполнения должностных обязанностей с сохранением денежного содержания. Отстранение муниципального служащего от исполнения должностных обязанностей в этом случае производится муниципальным правовым актом.

Порядок применения и снятия дисциплинарных взысканий определяется трудовым законодательством.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Общие положения

5.1.1. Заявители или лица, представляющие их интересы, вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, и действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурного подразделения или его должностных лиц, повлекшие нарушение требований настоящего Регламента (далее – нарушение требований Регламента).

5.1.2. Лицо, подающее жалобу на нарушение требований Регламента (далее - заявитель) при условии его дееспособности, может обжаловать нарушение настоящего Регламента следующим лицам:

а) указание на нарушение требований Регламента сотруднику отдела муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск;

б) жалоба на нарушение требований Регламента начальнику отдела муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск;

в) жалоба на нарушение требований Регламента заместителю главы администрации городского поселения Воскресенск;
г) жалоба на нарушение требований Регламента  главе администрации  городского поселения Воскресенск.

5.2. Указание на нарушение требований Регламента сотруднику отдела муниципальной собственности администрации поселения

5.2.1. При выявлении нарушения требований Регламента заявитель вправе указать на это сотруднику отдела муниципальной собственности администрации поселения с целью незамедлительного устранения нарушения и (или) получения извинений в случае, когда нарушение требований Регламента было допущено непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет).

5.2.2. При невозможности, отказе или неспособности сотрудника отдела муниципальной собственности устранить допущенное нарушение требований Регламента и (или) принести извинения, заявитель может использовать иные способы обжалования.

Обжалование в форме указания на нарушение требований Регламента сотруднику отдела муниципальной собственности не является обязательным для использования иных, предусмотренных настоящим Регламентом, способов обжалования.

5.3. Жалоба на нарушение требований Регламента начальнику отдела муниципальной собственности администрации поселения
5.3.1. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к начальнику отдела муниципальной собственности администрации поселения.
5.3.2. Обращение заявителя с жалобой к начальнику отдела муниципальной собственности, может быть осуществлено не позднее 7 дней после установления заявителем факта нарушения требований Регламента.
5.3.3. Обращение заявителя с жалобой к начальнику отдела муниципальной собственности, может быть осуществлено в письменной или устной форме.
Обращение с жалобой в письменной форме составляется на имя начальника отдела муниципальной собственности в соответствии с формой, приведенной в приложении № 8 к настоящему Регламенту. Жалоба в письменной форме может быть подана лично начальнику отдела муниципальной собственности или передана ему через общий отдел управления по общим и организационным вопросам администрации поселения, или отправлена почтовым сообщением.

Жалоба в устной форме передается лично начальнику отдела муниципальной собственности.

 При приеме устной жалобы начальник отдела муниципальной собственности не вправе требовать от заявителя подачи (дублирования) жалобы в письменной форме.
5.3.4. Начальник отдела муниципальной собственности при приеме жалобы заявителя может совершить одно из следующих действий:
а) принять меры по установлению факта нарушения требований Регламента и удовлетворению требований заявителя;

б) аргументировано отказать заявителю в удовлетворении его требований.

5.3.5. Начальник отдела муниципальной собственности, может отказать заявителю в удовлетворении его требований в следующих случаях:
- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

- при несоответствии предъявляемых требований требованиям Регламента;

- при наличии оснований для того, чтобы считать жалобу заявителя безосновательной;

- при несоответствии срокам.

По иным причинам отказ в удовлетворении жалобы не допускается.

Отказ в удовлетворении письменной жалобы оформляется в письменном виде и направляется в адрес заявителя в течение 3 дней с момента приема такой жалобы.

Отказ в удовлетворении устной жалобы предоставляется непосредственно при ее приеме.

По просьбе заявителя отказ на устную жалобу составляется в письменном виде в течении дня приема такой жалобы.

5.3.6. Отказ оформляется в письменном виде и должен содержать следующую информацию:

- ФИО заявителя (при необходимости – ФИО лица, которое он представляет);

- адрес проживания заявителя;

- содержание жалобы заявителя;

- дата и время фиксации нарушения заявителем;

- дата и время подачи жалобы;

- аргументированные причины отказа в удовлетворении требований заявителя.

Отказ в письменном виде оформляется на официальном бланке администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области, заверяются печатью этой организации и подписью её руководителя.
5.3.7. При личном обращении заявителя с жалобой с целью установления факта нарушения требований Регламента и удовлетворения требований заявителя (полного или частичного), начальник отдела муниципальной собственности должен совершить следующие действия:
а) совместно с заявителем и при его помощи удостовериться в наличии факта нарушения требований Регламента (в случае возможности его фиксации на момент подачи жалобы заявителем);

б) совместно с заявителем и при его помощи установить сотрудников, которые, по мнению заявителя, ответственны за нарушение требований Регламента (в случае  персонального нарушения);

в) по возможности организовать устранение зафиксированного нарушения требований Регламента в присутствии заявителя;

г)  принести извинения заявителю от имени организации за имевший место факт нарушения требований Регламента, допущенный непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет) в случае, если такое нарушение имело место и начальник отдела муниципальной собственности не считает для этого целесообразным проведение дополнительных служебных расследований;
д)  в случае удовлетворения всех требований заявителя, действия, указанные в пп.   не осуществляются;

е)  если требования заявителя не были полностью удовлетворены, предоставить заявителю расписку в получении жалобы. Расписка должна содержать следующую информацию:

- ФИО заявителя (при необходимости – ФИО лица, которое он представляет);

- адрес проживания заявителя;

- содержание жалобы заявителя;

- дата и время фиксации нарушения заявителем;

- факты нарушения требований Регламента, совместно зафиксированные заявителем и ответственным должностным лицом отдела архитектуры и градостроительства;

- лицо, допустившее нарушение требований Регламента (указывается при персональном нарушении) – по данным заявителя, либо согласованные данные;

- нарушения требований Регламента, устраненные непосредственно в присутствии заявителя;

- подпись главы администрации или заместителя главы администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области;
- подпись заявителя, удостоверяющая верность указанных данных;

- дата и время предоставления расписки;

ж) провести служебное расследование с целью установления фактов нарушения требований Регламента, обозначенных заявителем, и ответственных за это сотрудников;

з) устранить нарушения требований Регламента, зафиксированные совместно с заявителем;

и)  применить дисциплинарные взыскания к сотрудникам, ответственным за допущенные нарушения;

к) обеспечить в течение 3 дней после подачи жалобы уведомление заявителя (лично или по телефону) о предпринятых мерах, в том числе:

- об устранении зафиксированных в жалобе нарушений (с перечислением устраненных нарушений);

- о примененных дисциплинарных взысканиях в отношении конкретных сотрудников (с указанием конкретных мер и сотрудников);

- об отказе в удовлетворении требований заявителя (в том числе в применении дисциплинарных взысканий в отношении конкретных сотрудников с аргументацией отказа);

л) по просьбе заявителя в течение 3 дней со дня уведомления предоставить ему в виде официального письма информацию, о которой заявитель был уведомлен;

м) принести извинения заявителю (лицу, в отношении которого было допущено нарушение требований Регламента) от имени организации за имевший место факт нарушения, допущенный непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет) в случае, если такие извинения не были принесены ранее.

5.3.8. В случае отказа от удовлетворения отдельных требований заявителя, либо в случае нарушения сроков, заявитель может использовать иные способы обжалования.

Жалоба на нарушение требований Регламента начальнику отдела муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области не является обязательной для использования иных, предусмотренных настоящим Регламентом, способов обжалования.

5.4. Жалоба на нарушение требований Регламента заместителю главы администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального  района Московской области

5.4.1. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к заместителю главы администрации, курирующего отдел муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области.
Жалоба подается в письменном виде посредством:

- личного обращения

- почтового сообщения

- электронной почты;

- сообщения, составленного в информационной системе  для предоставления муниципальных услуг в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Рекомендуемая форма письменной жалобы представлена в Приложении № 8 к настоящему Регламенту.

Жалоба также может быть подана путем заполнения электронной формы, размещенной в сети Интернет на официальном сайте городского поселения Воскресенск Воскресенского  муниципального  района Московской области. 

Такая электронная форма должна содержать сведения идентичные письменной форме, представленной в Приложении № 8 к настоящему Регламенту, а также указание желаемого способа получения ответа: почтовое отправление, электронное письмо, электронное сообщение, оставленное в личном кабинете заявителя в информационной  системе для предоставления муниципальных услуг в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
При подаче жалобы посредством электронной почты в электронное сообщение в качестве вложения должен быть приложен заполненный электронный шаблон жалобы или отсканированное изображение собственноручно заполненной формы. 

Электронный шаблон жалобы размещается в сети Интернет на официальном сайте  городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального  района Московской области.

При подаче жалобы посредством информационной системы для предоставления муниципальных услуг в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в личном кабинете заявителя заполняется электронный шаблон жалобы. Электронная форма жалобы должна содержать сведения идентичные письменной форме, представленной в Приложении № 8 к настоящему Регламенту.
5.4.2. При поступлении жалобы на имя заместителя главы администрации, он инициирует проверочные действия с целью установления факта нарушения отдельных требований Регламента (далее – проверочные действия).

5.4.3. Заявителю может быть отказано в инициировании проверочных действий в соответствии с установленным настоящим Регламентом порядком в следующих случаях:

- анонимный характер обращения;

- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

- подача жалобы позднее 15 дней со дня, в который заявителем было установлено нарушение Регламента;

- содержание жалобы не относится к требованиям настоящего Регламента.

Отказ в осуществлении проверочных действий по иным основаниям не допускается.

В случае отказа в осуществлении проверочных действий в ответе заявителю в обязательном порядке должны быть указаны причины этого отказа.

5.4.4. Заместитель главы администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области может осуществить проверочные действия:
а) посредством поручения начальнику отдела муниципальной собственности, жалобы на которое была подана, установить факт нарушения отдельных требований Регламента и выявить ответственных за это сотрудников;
б) собственными силами.

Осуществление проверочных действий по жалобам, содержащим указание на наличие  официального отказа Отдела, оказывающего услугу, от удовлетворения требований заявителя, либо на действие (бездействие) начальника отдела осуществляется исключительно в соответствии с подпунктом б).
Доля жалоб, проверочные действия по которым осуществляются в соответствии с подпунктом а), не может превышать 50% от общего числа жалоб на нарушение требований настоящего Регламента, поступивших в течение календарного года.

5.4.5. Установление факта нарушения требований Регламента силами Отдела, предоставляющего услугу, осуществляется посредством проведения его начальником проверки и/или служебного расследования по содержанию поступившей жалобы.

Сроки установления факта нарушения требований Регламента определяются в соответствии с заместителя главы администрации, курирующего данный Отдел.
По результатам проведения проверки и/или служебного расследования заместитель главы администрации:
- устраняет выявленные нарушения требований Регламента, на которые было указано в жалобе заявителя;

- привлекает сотрудников, признанных виновными за нарушение требований Регламента, к ответственности;

- представляет отделу муниципальной собственности отчет об установленных и неустановленных фактах нарушения отдельных требований настоящего Регламента с указанием действий, предпринятых части устранения нарушения требований Регламента и наказания ответственных сотрудников.
На основании данных отчета начальник отдела муниципальной собственности может провести проверочные действия по соответствующей жалобе самостоятельно в случае возникновения сомнений в достоверности результатов представленного отчета.

5.4.6. Установление факта нарушения требований Регламента силами Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, не влечет применения к его руководителю мер ответственности.

5.4.7. С целью установления факта нарушения требований Регламента заместитель главы администрации вправе:
- использовать подтверждающие материалы, представленные заявителем;

- привлекать заявителя с целью установления факта нарушения;

- проводить опросы свидетелей факта нарушения отдельных требований Регламента (при их согласии);

- проверить текущее выполнение требований настоящего Регламента, на нарушение которых было указано в жалобе заявителя;

- осуществлять иные действия, способствующие установлению факта нарушения Регламента.

Официальное письмо оформляется на бланке администрации городского поселения Выявление в ходе проведения проверки текущего несоблюдения требований Регламента, на нарушение которых было указано в жалобе, является достаточным основанием для установления факта нарушения требований Регламента в соответствии с жалобой заявителя.

5.4.8. По результатам осуществленных проверочных действий заместитель главы администрации:
а) готовит соответствующий Акт проверки;
б) обеспечивает применение мер ответственности к начальнику отдела муниципальной собственности, предоставляющего муниципальную услугу; 

5.4.9. Не позднее 15 дней с момента регистрации жалобы, на имя заявителя должно быть направлено официальное письмо, содержащее следующую информацию:

- установленные факты нарушения требований Регламента, о которых было сообщено заявителем;

- неустановленные факты нарушения требований Регламента, о которых было сообщено заявителем;

- принятые меры ответственности в отношении отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его руководителя и (или) отдельных сотрудников;

- принесение от имени заместителя главы администрации извинений в связи с имевшим место фактом нарушения отдельных требований Регламента (в случае установления фактов таких нарушений).

Официальное письмо оформляется на бланке администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области и направляется в адрес заявителя. 

Ответ на жалобы, поданные посредством электронной почты или путем заполнения электронной формы, размещенной в сети Интернет на официальном сайте городского поселения Воскресенск  Воскресенского  муниципального  района Московской области, отправляются в соответствии с выбранным заявителем вариантом при их заполнении. 

Ответ на жалобы, поданные через информационную систему для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляются в качестве электронных сообщений оставленных в личном кабинете заявителя, если иное не было указано заявителем при оставлении жалобы.
5.4.10. В случае отказа от удовлетворения отдельных требований заявителя, либо в случае нарушения срока, заявитель может использовать иные способы обжалования.

Жалоба на нарушение требований Регламента заместителю главы администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района не является обязательной для использования иных, предусмотренных настоящим Регламентом, способов обжалования.
5.5. Жалоба на нарушение требований Регламента главе администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области
5.5.1. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к главе администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области.
Жалоба подается в письменном виде посредством:

- личного обращения

- почтового сообщения

- электронной почты;

- сообщения, составленного в информационной системе  для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Рекомендуемая форма письменной жалобы представлена в Приложении № 8 к настоящему Регламенту.

Жалоба также может быть подана путем заполнения электронной формы, размещенной в сети Интернет на официальном сайте городского поселения Воскресенск Воскресенского  муниципального  района Московской области.
Такая электронная форма должна содержать сведения идентичные письменной форме, представленной в Приложении № 8 к настоящему Регламенту, а также указание желаемого способа получения ответа: 

почтовое отправление, 

электронное письмо,  

электронное сообщение, оставленное в личном кабинете заявителя в информационной системе для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
При подаче жалобы посредством электронной почты в электронное сообщение в качестве вложения должен быть приложен заполненный электронный шаблон жалобы или отсканированное изображение собственноручно заполненной формы. 

Электронный шаблон жалобы размещается в сети Интернет на официальном сайте  городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального  района Московской области.
При подаче жалобы посредством информационной системы для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в личном кабинете заявителя заполняется электронный шаблон жалобы. 

Электронная форма жалобы должна содержать сведения идентичные письменной форме, представленной в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.
5.5.2. Подача и рассмотрение жалобы главе администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.5.3. При поступлении жалобы глава администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области инициирует проверочные действия с целью установления факта нарушения отдельных требований Регламента (далее – проверочных действий). Непосредственное осуществление проверочных действий осуществляет отдел муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области, за исключением случаев, когда обжалуются действия (бездействие) данного отдела. 

Если в жалобе обжалуются действия (бездействие) отдела, проверочные действия осуществляются заместителем главы администрации, курирующего данный отдел, в форме служебной проверки в соответствии с порядком, установленным администрацией городского поселения Воскресенск  Воскресенского муниципального района Московской области.
5.5.4. Заявителю может быть отказано в инициировании проверочных действий в соответствии с установленным настоящим Регламентом порядком в следующих случаях:

- анонимный характер обращения;

- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

- подача жалобы позднее 30 дней со дня, в который заявителем было установлено нарушение Регламента;

- содержание жалобы не относится к требованиям настоящего Регламента.

Отказ в осуществлении проверочных действий по иным основаниям не допускается.

В случае отказа в осуществлении проверочных действий в ответе заявителю в обязательном порядке должны быть указаны причины этого отказа.

5.5.5. В сроки, установленные федеральным законом для рассмотрения обращений граждан, но не позднее 30 дней с момента регистрации жалобы, на имя заявителя должно быть направлено официальное письмо, содержащее следующую информацию:

- установленные   факты нарушения требований Регламента, о которых было сообщено заявителем;

- неустановленные факты нарушения требований Регламента, о которых было сообщено заявителем;

- принятые меры ответственности в отношении отдела муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области, его руководителя и (или) отдельных сотрудников;
- принесение от имени администрации  городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области извинений в связи с имевшим место фактом нарушения отдельных требований Регламента (в случае установления фактов таких нарушений);
- иную информацию в соответствии с федеральным законом, регулирующим порядок рассмотрения обращений граждан.

Официальное письмо оформляется на бланке администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области и направляется в адрес заявителя. Ответ на жалобы, поданные посредством электронной почты или путем заполнения электронной формы,  размещенной в сети Интернет на официальном сайте городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области, отправляются в соответствии с выбранным заявителем вариантом при их заполнении. Ответ на жалобы, поданные через информационную систему для  предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляются в качестве электронных сообщений оставленных в личном кабинете заявителя, если иное не было указано заявителем при составлении жалобы.
Приложение 1
к Административному

регламенту N АР-133-20

                                                                                                 ______________________________

                                                                                                        Ф.И.О. индивидуального

                                                                                                 предпринимателя либо полное

                                                                                                    наименование юридического  лица

                                                                                                            ______________________________                                                                                                 (адрес, указанный в заявлении)

В соответствии с требованием Федерального закона от 22.07.2008 N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" предлагаем Вам в течение тридцати дней со дня получения настоящего письма прибыть в Администрацию городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области (г. Воскресенск, пл. Ленина, д. 3, контактные телефоны: 2-61-14) для заключения договора купли-продажи арендуемого Вами по договору аренды от __.__.___ N _____ муниципального нежилого помещения, расположенного по адресу:  ____________, площадью ________ кв. м.

Информируем, что в случае отказа от заключения договора купли-продажи арендуемого муниципального нежилого помещения или неявки в Администрацию городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области в указанный срок для заключения договора купли-продажи Вы утрачиваете преимущественное право на приобретение арендуемого нежилого помещения.

Приложение:

1. Копия распоряжения Главы администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области от __.__._____ N _______ "Об условиях приватизации муниципального нежилого помещения, расположенного по адресу: __________________" на ____ листах.

2. Проект договора купли-продажи нежилого помещения (или проект договора купли-продажи нежилого помещения с рассрочкой платежа) на ____ листах.

 Приложение  2
                                                                                                   к Стандарту № СТ-133-20-3.2.

Проект

Регистрационный № ______

от «___»_______________г.  

Договор № _____/В

купли-продажи нежилого помещения, расположенного по адресу:

_____________________________________________

Администрация городского поселения Воскресенск  Воскресенского муниципального района Московской области, именуемая в дальнейшем «Продавец», в лице _____________, действующего на основании _________, с одной стороны, и _________________________, в лице__________ именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, именуемые вместе «Стороны», руководствуясь распоряжением ________главы администрации городского поселения Воскресенск от __.__.____г. № ____ «______________», на основании Федерального Закона от 22.07.2008г. №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в редакции от 17.07.2009г.) заключили настоящий договор о нижеследующем:

Статья 1. Предмет Договора

1.1. Продавец продает, а Покупатель покупает арендуемое им по договору аренды от __.__.____г. № ____ муниципальное имущество – нежилое помещение, расположенное по адресу: ________________, ____________________, литер «__», этаж (подвал), общей площадью ____ кв.м. (далее объект недвижимости).

        По данным технического паспорта _________ от __.__.____г., в данную площадь входят  - к.к. №№ _____________ .

1.2. Права Покупателя на земельный участок, на котором расположен объект недвижимости, определяются в соответствии с действующим законодательством РФ.

Статья 2. Цена по Договору

2.1. Цена объекта недвижимости, согласно отчету об оценке № ________ от __.__.____ г., выполненному ________________________, согласованному городской комиссией по согласованию результатов оценки (протокол № __ от __.__.____г.), составляет ______ (______________) рублей без учета НДС. Оплата НДС осуществляется Покупателем в порядке, установленном действующим налоговым законодательством РФ.

Статья 3. Оплата по Договору

3.1. Оплата цены за приобретаемый по настоящему Договору объект недвижимости осуществляется Покупателем путем перечисления суммы, указанной в п. 2.1. настоящего Договора в течение 14-ти календарных дней с даты заключения настоящего Договора в безналичной форме на расчетные реквизиты Продавца: _______________________________________________.

3.2. Надлежащим выполнением обязательства Покупателя по оплате объекта недвижимости является выполнение условий п. 3.1. настоящего Договора.

3.3. Обязательства Покупателя по оплате цены продажи объекта недвижимости считаются исполненными надлежащим образом в момент поступления денежных средств в полном объеме на расчетный счет Продавца.

                                           Статья 4. Обязательства Сторон                                                                                                                                                                                                            
4.1. Продавец:

4.1.1. Гарантирует, что продаваемый объект недвижимости является муниципальной собственностью, что подтверждено Свидетельством о государственной регистрации права от __.__.____г. Серия _______ № __________.

4.1.2. Обязуется в течение 5-ти дней с момента оплаты Покупателем денежных сумм, установленных п.п. 2.1. настоящего Договора, предоставить Покупателю комплект документов, необходимых для государственной регистрации перехода права собственности на объект недвижимости в регистрирующем органе по Московской области.

4.2. Покупатель обязуется:

4.2.1. В случае, если объект недвижимости является объектом культурного наследия заключить охранное обязательство с Министерством культуры Московской области и обеспечить выполнение условий охранного обязательства.

4.2.2. В течение 5-ти дней с момента государственной регистрации перехода права собственности на объект недвижимости представить Продавцу копию Свидетельства о государственной регистрации права собственности.

4.2.3. Выполнять все технические, санитарные, противопожарные и другие нормы и правила по содержанию и эксплуатации объекта недвижимости, установленные соответствующими нормативными актами.

4.2.4. Покупатель обязан заключить (перезаключить) договоры на коммунальные услуги, техническое обслуживание инженерных коммуникаций и прочего инженерного оборудования.

Статья 5. Ответственность Сторон  

5.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут имущественную ответственность в соответствии с законодательством РФ и настоящим Договором.

5.2. За нарушение обязательств по оплате приобретаемого объекта недвижимости в размере, установленном п. 2.1. настоящего Договора и в сроки, установленные в п. 3.1. настоящего Договора, Покупатель выплачивает Продавцу неустойку (пеню) в размере 1/300 ставки рефинансирования ЦБ РФ от невнесенной суммы за каждый день просрочки. Ставка рефинансирования ЦБ РФ определяется на день внесения суммы.

5.3. В случае просрочки Покупателем оплаты приобретаемого объекта недвижимости свыше 30 календарных дней взаимоотношения Сторон регулируются и разрешаются  в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.4. Риск случайной гибели или случайного повреждения объекта недвижимости переходит к Покупателю с момента заключения настоящего Договора.

 Статья 6. Заключительные положения

6.1. Настоящим договором стороны подтверждают выполнение Продавцом и Покупателем условий, установленных статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в редакции от 17.07.2009г.).

6.2. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и прекращает свое действие:

· по исполнению Сторонами своих обязательств по настоящему Договору;

· в предусмотренных настоящим Договором случаях;

· по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством РФ.

6.3. Стороны принимают к сведению, что на момент заключения Договора объект недвижимости находится во владении и пользовании Покупателя, в связи с чем факт передачи объекта недвижимости подтвержден условиями настоящего Договора и данный пункт имеет силу передаточного акта.

6.4. Техническое состояние объекта недвижимости, а также здания в целом и расположенных в нем инженерных коммуникаций Покупателю известны, в связи с чем претензии по данным основаниям Продавцом не принимаются.

6.5. Право собственности у Покупателя на имущество возникает с момента государственной регистрации перехода права собственности в регистрирующем органе.

6.6. Расходы на государственную регистрацию перехода права собственности на объект недвижимости возлагаются  на Покупателя.

6.7. Взаимоотношения Сторон и возникшие разногласия регулируются и разрешаются в соответствии с действующим законодательством РФ.

6.8. Настоящий Договор составлен в 3-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу:

· 1-ый экземпляр находится  у Продавца;

· 2-ой экземпляр находится у Покупателя;

· 3-ий экземпляр находится в регистрирующем органе по Московской области.

Статья 7. Реквизиты Сторон

7.1.Продавец  ____________________________________________________________________ 
7.2. Покупатель  __________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

«Продавец»


                                               «Покупатель» 

	 ___________________  

м.п.
	 ______________ __________   

м.п.            

                   


                                                 Приложение 3
          к Стандарту №СТ-133-20-3.2.

                                                                                                             Проект

                   Регистрационный № ______



от «___» _______________ г.

Договор № ______/В 

купли-продажи нежилого помещения, расположенного по адресу:

______________________________________________

с рассрочкой платежа
г. Воскресенск 


        «____»____________ 20___г.


Московской области
      Администрация городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области, именуемая в дальнейшем «Продавец», в лице ____________, действующего на основании _______, с одной стороны, и __________________________________, в лице _________ __________________________________, действующего на основании ________, именуемое в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, именуемые вместе «Стороны», руководствуясь Распоряжением главы  администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области от __.__.____ г. № _____ «_________», на основании Федерального Закона от 22.07.2008г. №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в редакции от ) заключили настоящий договор о нижеследующем:
Статья 1. Предмет Договора
1.1. Продавец продает, а Покупатель покупает арендуемое им по договору аренды от __.__.____ г. № ______ муниципальное имущество – нежилое помещение, расположенное по адресу:_______, _____________________, литер «____», этаж (подвал), общей площадью ______ кв.м. (далее объект недвижимости).

        По данным технического паспорта ____________ от __.__.____ г., в данную площадь входят - к.к. №№ _____________________.

1.2. Права Покупателя на земельный участок, на котором расположен объект недвижимости, определяются в соответствии с действующим законодательством РФ.
Статья 2. Цена по  Договору
2.1. Цена объекта недвижимости, согласно отчету об оценке № _________ от __.__.____ г., выполненному __________________________, согласованному городской комиссией по согласованию результатов оценки (протокол № ____ от __.__.____ г.), составляет _________________ (______________________________) рублей без учета НДС. Оплата НДС осуществляется Покупателем в порядке, установленном действующим налоговым законодательством РФ.
Статья 3. Оплата по Договору
3.1. Оплата цены за приобретаемый по настоящему Договору объект недвижимости осуществляется Покупателем в следующем порядке:

3.1.1. Первый платеж в размере ___% от цены объекта недвижимости, указанной в п. 2.1. настоящего Договора, что составляет _________________ (_________________________) рублей, перечисляется в течение 14-ти календарных дней с даты заключения настоящего Договора в безналичной форме на расчетные реквизиты Продавца: ___________________ __________________________________________________________________.

3.1.2.  Последующие платежи осуществляются с рассрочкой платежа на __ (______) лет с даты заключения настоящего Договора в индивидуальном порядке, устанавливаемом по соглашению Сторон в безналичной форме на расчетные реквизиты Продавца: _________________________________________________________________.

3.1.3. На сумму денежных средств, по уплате которой предоставляется рассрочка и подлежащую перечислению, производится начисление процентов исходя из ставки, равной 1/3 ставки рефинансирования ЦБ РФ, что составляет ______%, действующей на дату опубликования распоряжения главы администрации городского поселения Воскресенск «Об условиях приватизации муниципального нежилого помещения» в газете «Наше слово» от __.__.__. № __.

3.2. Оплата цены продажи объекта недвижимости может быть произведена Покупателем досрочно с предварительным уведомлением Продавца в письменной форме за 5 календарных дней до даты оплаты.

3.3. Надлежащим выполнением обязательства Покупателя по оплате объекта недвижимости является выполнение условий п. 3.1. настоящего Договора.

3.4. Обязательства Покупателя по оплате цены продажи объекта недвижимости считаются исполненными надлежащим образом в момент поступления денежных средств в полном объеме на расчетный счет Продавца.
 4. Обязательства Сторон.  
4.1. Продавец:

4.1.1. Гарантирует, что продаваемый объект недвижимости является муниципальной собственностью, что подтверждено Свидетельством о государственной регистрации права от __.__._____ г. Серия ______ № ___________.

4.1.2. Обязуется в течение 5-ти дней с момента оплаты Покупателем первого платежа в порядке, предусмотренном п. 3.1. настоящего Договора, предоставить Покупателю комплект документов, необходимых для государственной регистрации перехода права собственности на объект недвижимости в регистрирующий орган.

4.1.3. Осуществляет контроль за своевременностью поступления платежей, перечисляемых в индивидуальном порядке, установленном по соглашению Сторон на расчетные реквизиты, указанные в п. 3.1.2. настоящего Договора.

4.2. Покупатель обязуется:

4.2.1. В случае, если объект недвижимости является объектом культурного наследия заключить охранное обязательство с Министерством культуры Московской области и обеспечить выполнение условий охранного обязательства.

4.2.2. В течение 5-ти дней с момента государственной регистрации перехода права собственности на объект недвижимости представить Продавцу копию Свидетельства о государственной регистрации права собственности.

4.2.3. Выполнять все технические, санитарные, противопожарные и другие нормы и правила по содержанию и эксплуатации объекта недвижимости, установленные соответствующими нормативными актами.

4.2.4. Покупатель обязан заключить (перезаключить) договоры на коммунальные услуги, техническое обслуживание инженерных коммуникаций и прочего инженерного оборудования.

Статья 5. Обременение права собственности

5.1. В отношении объекта недвижимости действуют следующие обременения:

5.1.1. В связи с оплатой цены продажи объекта недвижимости в рассрочку, в силу закона объект недвижимости до исполнения обязательства Покупателем по оплате цены продажи в полном объеме, согласно п. 2.1. настоящего Договора, признается находящимся в залоге у муниципального образования – городское поселение Воскресенск для обеспечения исполнения Покупателем обязанности по оплате цены продажи объекта недвижимости.

5.1.2. Совершение Покупателем сделок по отчуждению объекта недвижимости, а также передаче его в последующую ипотеку до полного исполнения обязательства Покупателя по оплате цены продажи объекта недвижимости допускается только с согласия залогодержателя, от лица которого выступает Продавец.

5.1.3. Залог объекта недвижимости погашается на основании совместного заявления Продавца и Покупателя после полной оплаты цены продажи.
Статья 6. Ответственность Сторон
6.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут имущественную ответственность в соответствии с законодательством РФ и настоящим Договором.

6.2. За нарушение сроков внесения первого платежа, установленного п. 3.1.1. и последующих платежей, перечисляемых в индивидуальном порядке, установленном по соглашению Сторон, Покупатель выплачивает Продавцу неустойку (пеню) в размере 1/300 ставки рефинансирования ЦБ РФ от невнесенной суммы за каждый день просрочки. Ставка рефинансирования ЦБ РФ определяется на день внесения суммы. 

6.3. В случае просрочки Покупателем оплаты очередного платежа свыше 30 календарных дней взаимоотношения Сторон регулируются и разрешаются в соответствии с действующим законодательством РФ. 

6.4. Риск случайной гибели или случайного повреждения объекта недвижимости переходит к Покупателю с момента заключения настоящего Договора.

Статья 7. Заключительные положения
7.1. Настоящим договором стороны подтверждают выполнение Продавцом и Покупателем условий, установленных статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в редакции от 17.07.2009г.).

7.2. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и прекращает свое действие:

· по исполнению Сторонами своих обязательств по настоящему Договору;

· в предусмотренных настоящим Договором случаях;

· по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством РФ.

7.3. Стороны принимают к сведению, что на момент заключения Договора объект недвижимости находится во владении и пользовании Покупателя, в связи с чем факт передачи объекта недвижимости подтвержден условиями настоящего Договора и данный пункт имеет силу передаточного акта.

7.4. Техническое состояние объекта недвижимости, а также здания в целом и расположенных в нем инженерных коммуникаций Покупателю известны, в связи с чем претензии по данным основаниям Продавцом не принимаются.

7.5. Право собственности у Покупателя на имущество возникает с момента государственной регистрации перехода права собственности в регистрирующем органе.

7.6. Расходы на государственную регистрацию перехода права собственности на объект недвижимости возлагаются  на Покупателя.

7.7. Взаимоотношения Сторон и возникшие разногласия регулируются и разрешаются в соответствии с действующим законодательством РФ.

7.8. Настоящий Договор составлен в 3-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу:

· 1-ый экземпляр находится  у Продавца;

· 2-ой экземпляр находится у Покупателя;

· 3-ий экземпляр находится в регистрирующем органе по Московской области.
Статья 8. Реквизиты Сторон
8.1. Продавец - _______________________________________
__________________________________________________________________ __________________________________________________________________
8.2. Покупатель – __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

«Продавец»


                                               «Покупатель» ______________                                                       
______________ 

м.п.                                                                                     м.п. 

Приложение 4 

к Регламенту по реализации Федерального закона                 от 22.07.2008 №159-ФЗ 

 Главе администрации городского                                                              
    поселения Воскресенск 

Воскресенского муниципального района 

Московской области

от _________________________

_________________________

Заявление

(примерная форма)

Настоящим подтверждаю, что _____________ соответствует условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209 – ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

1. Основной государственный регистрационный номер: _____________.

2. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде): _____________.

3. Средняя численность работников за предшествующий календарный год: _____________.

4. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год: _____________.

В соответствии с п.2 ст.9 Федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» прошу реализовать мое право преимущественного приобретения арендуемого нежилого помещения муниципальной собственности, расположенного по адресу: _____________, общей площадью _______ кв.м









        «    »______________2009

                   _____________________

          (подпись)

Приложение 5 

к Регламенту по реализации Федерального закона                 от 22.07.2008 №159-ФЗ 

Главе администрации городского 

поселения Воскресенск 

Воскресенского муниципального района 

Московской области

от _________________________


_________________________


Заявление

(примерная форма)

Настоящим подтверждаю, что _____________ соответствует условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209 – ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

1. Основной государственный регистрационный номер: _____________.

2. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде): _____________.

3. Средняя численность работников за предшествующий календарный год: _____________.

4. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год: _____________.









        «    »______________2009

                   _____________________

          (подпись)

Примерный образец

Приложение N 6

к Положению о защите персональных данных

СОГЛАСИЕ РАБОТНИКА

на обработку его персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,

                          (Ф.И.О. полностью, должность)

являясь работником _______________________ (далее - Оператор), находящегося по адресу: _____________________________________, своей волей и в своем интересе выражаю согласие на обработку моих персональных данных Оператором для формирования общедоступных источников персональных данных (справочников, адресных книг, информации в СМИ и на сайте организации и т.д.), включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), распространение (в том числе передачу) и уничтожение моих персональных данных, входящих в следующий перечень общедоступных сведений:

1. Фамилия, имя, отчество.

2. Рабочий номер телефона и адрес электронной почты.

3. Сведения о профессии, должности, образовании.

4. Иные сведения, предоставленные мной для размещения в общедоступных источниках персональных данных.

Также выражаю согласие на получение и передачу моих персональных данных органам местного самоуправления, государственным органам и организациям для целей обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, обеспечения личной безопасности, контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества, оформления доверенностей, прохождения конкурсного отбора, прохождения безналичных платежей на мой банковский счет. Для этих целей дополнительно могут быть получены или переданы сведения о дате рождения, гражданстве, доходах, паспортных данных, предыдущих местах работы, идентификационном номере налогоплательщика, свидетельстве государственного пенсионного страхования, допуске к сведениям, составляющим государственную тайну, социальных льготах и выплатах, на которые я имею право в соответствии с действующим законодательством.

Вышеприведенное согласие на обработку моих персональных данных представлено с учетом п. 2 ст. 6 и п. 2 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (ред. от 23.12.2010), в соответствии с которыми обработка персональных данных, осуществляемая на основе федерального закона либо для исполнения договора, стороной в котором я являюсь, может осуществляться Оператором без моего дополнительного согласия.

Настоящее согласие вступает в силу с момента его подписания на срок действия трудового договора с Оператором и может быть отозвано путем подачи Оператору письменного заявления.

"__" _______________ 20__ г.

________________________________________________________________________
           (подпись и фамилия, имя, отчество прописью полностью)

Приложение № 7

к административному регламенту

от _________________________ № ______

Блок – схема предоставления муниципальной услуги «Приватизация недвижимого имущества,  арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»

	Предоставление заявления с полным пакетом документов

	

	Проверка представленного пакета документов





	Заключение договора  на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества



	предоставление заявителем документов, содержащихся в п. 2.7.


	Отдел муниципальной собственности выносит постановление об утверждении условий приватизации



	Заключение договора купли-продажи



	Передача муниципального имущества в собственность субъекта, после полной оплаты этого имущества по договору купли-продажи


Приложение № 8
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность субъектам малого и 
среднего предпринимательства арендуемого 
ими муниципального недвижимого имущества»
ЖАЛОБА

на нарушение требований административного регламента по

предоставлению муниципальной услуги «"Предоставление в собственность
субъектам малого и среднего предпринимательства арендуемого
 ими муниципального недвижимого имущества»

Руководителю                                                                                                                       ___________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

___________________________________________

(Ф, И,О)

от___________________________________________

(ФИО заявителя)

ЖАЛОБА

на нарушение требований Регламента

Я, ___________________________________________________________________,

(ФИО заявителя)

(паспорт ____ № __________ выдан: ________ г. _________________________________

__________________________________________________, код подразделения _______)

проживающий по адресу ______________________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени ______________________________________________________

(своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на нарушение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность субъектам малого и среднего предпринимательства арендуемого ими муниципального недвижимого имущества», допущенное

___________________________________________________________________________

(наименование организации, допустившей нарушение стандарта)

в части следующих требований:

1.____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

2.____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

3.____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы

следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

- обращение к сотруднику организации, оказывающей услугу _______ (да/нет)

- обращение к начальнику отдела муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области _____________(да/нет)
- обращение к заместителю главы администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области» _________________(да/нет)
Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:

1. Официальное письмо [наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу] о предпринятых мерах по факту получения жалобы _______ (да/нет)

2. Официальное письмо [наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу] об отказе в удовлетворении требований заявителя _______ (да/нет)

3. Расписка в получении жалобы, подписанная начальником отдела муниципальной собственности администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального  района Московской области ____________ (да/нет)
4. _______________________________________________________

5. _______________________________________________________

6. ________________________________________________________

Копии имеющих документов, указанных в п. 1-3 прилагаю к жалобе _______ (да/нет)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

"___"______________ 20___ г. 



_________________ / __________ /

    (подпись заявителя)
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