ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ 

НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги предусматривает выдачу:

1.2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.
1.3. Основные понятия и термины, используемые в тексте регламента

- застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;
- муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставами муниципальных образований;

- заявитель - физическое или юридическое лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), обратившееся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.4. Заявителем муниципальной услуги (далее - заявитель) являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, от имени заявителя могут действовать их полномочные представители, которыми являются лица, представляющие интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью (далее - представитель заявителя).

1.5. Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации городского поселения Воскресенск (далее - Отдел).

Место нахождения и почтовый адрес органа: 140200, г. Воскресенск, Московской области, ул. Советская, д. 4-б, к. 14, 16.

График работы Отдела: понедельник-пятница с 8.30 до 17.30 (перерыв - с 13.00 до 14.00); понедельник, четверг - приемные дни с 10.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни.

1.6. Справочный телефон органа: +7(49644)1-15-33; +7(49644) 2-32-71; тел/факс: +7(49644)2-12-15.

1.7. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего административного регламента.


Адрес официального сайта городского поселения Воскресенск в телекоммуникационной сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: www.vosgoradmin.ru
1.8. Адрес портала муниципальных услуг (функций) Воскресенского муниципального района www.vmr-mo.ru/pgu
1.9. Адрес портала государственных и муниципальных услуг Московской области, на котором размещена информация о предоставлении муниципальной услуги: www.pgu.mosreg.ru, www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения Воскресенск (далее - Администрация).

Выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется работниками отдела архитектуры и градостроительства администрации городского поселения Воскресенск (далее - Отдел).

Место нахождения и почтовый адрес администрации городского поселения Воскресенск: 140200, Московская область, г.Воскресенск, пл.Ленина, 3, тел. +7(49644)2-61-94, тел/факс +7(49644)2-05-88; отдела архитектуры и градостроительства: 140200, Московская область, г.Воскресенск, ул.Советская, 4-б, тел.: +7(49644)1-15-33; +7(49644)2-32-71; тел/факс +7(49644)2-12-15.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в п. 2.6 настоящего Регламента.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется на основании:

- Конституции Российской Федерации;

- Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" с последующими изменениями и дополнениями;

- Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

-  Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- постановления Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объектов в эксплуатацию";

- приказа Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1.  Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию заявитель направляет в администрацию   городского поселения Воскресенск письменное  заявление о выдаче разрешения на ввод по установленной форме. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок .

2. Градостроительный план земельного участка  или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории.

3. Разрешение на строительство.

4. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) .

5. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

6. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборам учета используемых энергетических ресурсов, и  подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства.

7. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) .

8. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта..

9. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.
10. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельцев опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством РФ об обязательном страховании гражданской ответственности и владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.
11. Технический паспорт БТИ.

12. Иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.
2.6.2. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию  объекта индивидуального жилищного строительства заявитель направляет в администрацию   городского поселения Воскресенск письменное  заявление о выдаче разрешения на ввод по установленной форме. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
1. Разрешение на строительство, реконструкции.

2. Технический паспорт БТИ.

Перечень документов является исчерпывающим.

2.7. Перечень документов, получаемых посредством межведомственного взаимодействия:
- свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;
- копия свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;
- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;
-
    предоставление заявителем (представителем заявителя) документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;
-    заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
-    иное предусмотренное законодательством.
2.9. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются: 

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

-  несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
- несоответствие параметров построенного, реконструируемого объекта капитального строительства проектной документации,  данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;
- при получении разрешения на строительство в течении 10 дней застройщик обязан безвозмездно передать сведения о площадях, о высоте, и количестве этажей, планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий, и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ.

Иное предусмотренное законодательством.

2.10. Перечень необходимых и обязательных документов для предоставления муниципальной услуги:
- выписка из реестра кадастра объектов недвижимости;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей .
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 1 (одного) рабочего дня.

2.13. К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, предъявляются следующие требования. 

Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (приема/выдачи документов и т.д.).

При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Центральный вход в здание, где располагается орган, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы, телефонных номерах.

 В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет).

 Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий административный регламент.

 Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

 Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4, 2.12, 2.13 настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

 Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

 Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему регламенту, Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и требуемых документов;

2)  рассмотрение заявления и представленных документов;

3) подготовка и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта, либо отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта с указанием причин.

3.2. Прием заявления и требуемых документов.

3.2.1. Прием заявлений на выдачу разрешений на ввод объектов в эксплуатацию осуществляется еженедельно по приемным дням.

3.2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.

3.2.3. Специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, личность Заявителя и проверяет его полномочия, проверяет наличие всех необходимых документов согласно пп. 2.6.1 и 2.6.2 пункта 2.6 настоящего регламента.

3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, уполномоченный на прием документов, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии Заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии Заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.5. Специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов, формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и направляет Заявителя на регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги к специалисту, в компетенцию которого входят прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции.

3.2.6. Специалист, в компетенцию которого входят прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления и с пакетом принятых документов направляет его для рассмотрения начальнику Отдела.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение начальником Отдела пакета принятых документов.

3.3.2. Начальник Отдела рассматривает поступившие документы, принимает решение о назначении ответственного сотрудника, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, и передает его в порядке делопроизводства этому сотруднику.

3.3.3. Ответственный сотрудник, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, получает документы для рассмотрения.

3.4. Подготовка и выдача документов.

3.4.1. Специалист, ответственный за подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пп. 2.6.1 и 2.6.2 пункта 2.6 настоящего регламента;
- оформляет разрешение на ввод объекта капитального строительства в течение 10 дней по установленной форме, постановления Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объектов в эксплуатацию». При наличии оснований, предусмотренных п. 2.8, 2.9. для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства выявленных в процессе рассмотрения представленных документов, проект письма об отказе в выдаче разрешения на ввод оформляется в течение 10 дней.
- подписывает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированный отказ у первого заместителя главы администрации городского поселения Воскресенск.

3.4.2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается трех экземплярах, один из которых подлежит постоянному хранению в архиве администрации городского округа Котельники Московской области. Два экземпляра разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдаются лично Заявителю.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию заносится в реестр регистрации выданных разрешений на ввод объекта капитального строительства.
3.4.3. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Отдел направляет копии разрешений в Главгосстройнадзор Московской области, и уведомление в Территориальный отдел №17 Главгостройнадрора Московской области, если эти объекты являются поднадзорными этому органу.

3.5. Для получения разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, построенные, реконструируемые объекты осматриваются начальником отдела и специалистом отдела архитектуры и градостроительства администрации городского поселения Воскресенск, за исключением объектов индивидуального жилищного строительства.


Для осмотра построенного, реконструируемого объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также требованиям проектной документации. в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборам учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства. 


В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта, выдавшим разрешение на строительство не проводится.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами отдела архитектуры и строительства, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.

4.2. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением главы города.

4.3. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы отдела архитектуры и строительства) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Общие положения

5.1.1. Заявители или лица, представляющие их интересы, вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, и действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурного подразделения или его должностных лиц, повлекшие нарушение требований настоящего Регламента (далее – нарушение требований Регламента).

5.1.2. Лицо, подающее жалобу на нарушение требований Регламента (далее - заявитель) при условии его дееспособности, может обжаловать нарушение настоящего Регламента следующим лицам:

а) указание на нарушение требований Регламента сотруднику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского поселения Воскресенск;

б) жалоба на нарушение требований Регламента начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского поселения Воскресенск;

в) жалоба на нарушение требований Регламента заместителю главы администрации городского поселения Воскресенск;
г) жалоба на нарушение требований Регламента  главе администрации  городского поселения Воскресенск.

5.2. Указание на нарушение требований Регламента сотруднику отдела архитектуры и градостроительства администрации поселения

5.2.1. При выявлении нарушения требований Регламента заявитель вправе указать на это сотруднику отдела архитектуры и градостроительства администрации поселения с целью незамедлительного устранения нарушения и (или) получения извинений в случае, когда нарушение требований Регламента было допущено непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет).

5.2.2. При невозможности, отказе или неспособности сотрудника отдела архитектуры и градостроительства устранить допущенное нарушение требований Регламента и (или) принести извинения, заявитель может использовать иные способы обжалования.

Обжалование в форме указания на нарушение требований Регламента сотруднику отдела архитектуры и градостроительства  не является обязательным для использования иных, предусмотренных настоящим Регламентом, способов обжалования.

5.3. Жалоба на нарушение требований Регламента начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации поселения
5.3.1. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации поселения.
5.3.2. Обращение заявителя с жалобой к начальнику отдела архитектуры и градостроительства, может быть осуществлено не позднее 7 дней после установления заявителем факта нарушения требований Регламента.
5.3.3. Обращение заявителя с жалобой к начальнику отдела архитектуры и градостроительства, может быть осуществлено в письменной или устной форме.
Обращение с жалобой в письменной форме составляется на имя начальника отдела архитектуры и градостроительства в соответствии с формой, приведенной в приложении № 2 к настоящему Регламенту. Жалоба в письменной форме может быть подана лично начальнику отдела архитектуры и градостроительства или передана ему через общий отдел управления по общим и организационным вопросам администрации поселения, или отправлена почтовым сообщением.

Жалоба в устной форме передается лично начальнику отдела архитектуры и градостроительства.

 При приеме устной жалобы начальник отдела архитектуры и градостроительства не вправе требовать от заявителя подачи (дублирования) жалобы в письменной форме.
5.3.4. Начальник отдела архитектуры и градостроительства  при приеме жалобы заявителя может совершить одно из следующих действий:
а) принять меры по установлению факта нарушения требований Регламента и удовлетворению требований заявителя;

б) аргументировано отказать заявителю в удовлетворении его требований.

5.3.5. Начальник отдела архитектуры и градостроительства, может отказать заявителю в удовлетворении его требований в следующих случаях:
- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

- при несоответствии предъявляемых требований требованиям Регламента;

- при наличии оснований для того, чтобы считать жалобу заявителя безосновательной;

- при несоответствии срокам.

По иным причинам отказ в удовлетворении жалобы не допускается.

Отказ в удовлетворении письменной жалобы оформляется в письменном виде и направляется в адрес заявителя в течение 3 дней с момента приема такой жалобы.

Отказ в удовлетворении устной жалобы предоставляется непосредственно при ее приеме.

По просьбе заявителя отказ на устную жалобу составляется в письменном виде в течении дня приема такой жалобы.

5.3.6. Отказ оформляется в письменном виде и должен содержать следующую информацию:

- ФИО заявителя (при необходимости – ФИО лица, которое он представляет);

- адрес проживания заявителя;

- содержание жалобы заявителя;

- дата и время фиксации нарушения заявителем;

- дата и время подачи жалобы;

- аргументированные причины отказа в удовлетворении требований заявителя.

Отказ в письменном виде оформляется на официальном бланке администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области, заверяются печатью этой организации и подписью её руководителя.
5.3.7. При личном обращении заявителя с жалобой с целью установления факта нарушения требований Регламента и удовлетворения требований заявителя (полного или частичного), начальник отдела архитектуры и градостроительства  должен совершить следующие действия:
а) совместно с заявителем и при его помощи удостовериться в наличии факта нарушения требований Регламента (в случае возможности его фиксации на момент подачи жалобы заявителем);

б) совместно с заявителем и при его помощи установить сотрудников, которые, по мнению заявителя, ответственны за нарушение требований Регламента (в случае  персонального нарушения);

в) по возможности организовать устранение зафиксированного нарушения требований Регламента в присутствии заявителя;

г)  принести извинения заявителю от имени организации за имевший место факт нарушения требований Регламента, допущенный непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет) в случае, если такое нарушение имело место и начальник отдела архитектуры и градостроительства не считает для этого целесообразным проведение дополнительных служебных расследований;
д)  в случае удовлетворения всех требований заявителя, действия, указанные в пп.   не осуществляются;

е)  если требования заявителя не были полностью удовлетворены, предоставить заявителю расписку в получении жалобы. Расписка должна содержать следующую информацию:

- ФИО заявителя (при необходимости – ФИО лица, которое он представляет);

- адрес проживания заявителя;

- содержание жалобы заявителя;

- дата и время фиксации нарушения заявителем;

- факты нарушения требований Регламента, совместно зафиксированные заявителем и ответственным должностным лицом отдела архитектуры и градостроительства;

- лицо, допустившее нарушение требований Регламента (указывается при персональном нарушении) – по данным заявителя, либо согласованные данные;

- нарушения требований Регламента, устраненные непосредственно в присутствии заявителя;

- подпись главы администрации или заместителя главы администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области;
- подпись заявителя, удостоверяющая верность указанных данных;

- дата и время предоставления расписки;

ж) провести служебное расследование с целью установления фактов нарушения требований Регламента, обозначенных заявителем, и ответственных за это сотрудников;

з) устранить нарушения требований Регламента, зафиксированные совместно с заявителем;

и)  применить дисциплинарные взыскания к сотрудникам, ответственным за допущенные нарушения;

к) обеспечить в течение 3 дней после подачи жалобы уведомление заявителя (лично или по телефону) о предпринятых мерах, в том числе:

- об устранении зафиксированных в жалобе нарушений (с перечислением устраненных нарушений);

- о примененных дисциплинарных взысканиях в отношении конкретных сотрудников (с указанием конкретных мер и сотрудников);

- об отказе в удовлетворении требований заявителя (в том числе в применении дисциплинарных взысканий в отношении конкретных сотрудников с аргументацией отказа);

л) по просьбе заявителя в течение 3 дней со дня уведомления предоставить ему в виде официального письма информацию, о которой заявитель был уведомлен;

м) принести извинения заявителю (лицу, в отношении которого было допущено нарушение требований Регламента) от имени организации за имевший место факт нарушения, допущенный непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет) в случае, если такие извинения не были принесены ранее.

5.3.8. В случае отказа от удовлетворения отдельных требований заявителя, либо в случае нарушения сроков, заявитель может использовать иные способы обжалования.

Жалоба на нарушение требований Регламента начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области не является обязательной для использования иных, предусмотренных настоящим Регламентом, способов обжалования.

5.4. Жалоба на нарушение требований Регламента заместителю главы администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального  района Московской области

5.4.1. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к заместителю главы администрации, курирующего отдел архитектуры и градостроительства администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области.
Жалоба подается в письменном виде посредством:

- личного обращения

- почтового сообщения

- электронной почты;

- сообщения, составленного в информационной системе  для предоставления муниципальных услуг в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Рекомендуемая форма письменной жалобы представлена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

Жалоба также может быть подана путем заполнения электронной формы, размещенной в сети Интернет на официальном сайте городского поселения Воскресенск Воскресенского  муниципального  района Московской области. 

Такая электронная форма должна содержать сведения идентичные письменной форме, представленной в Приложении № 2 к настоящему Регламенту, а также указание желаемого способа получения ответа: почтовое отправление, электронное письмо, электронное сообщение, оставленное в личном кабинете заявителя в информационной  системе для предоставления муниципальных услуг в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
При подаче жалобы посредством электронной почты в электронное сообщение в качестве вложения должен быть приложен заполненный электронный шаблон жалобы или отсканированное изображение собственноручно заполненной формы. 

Электронный шаблон жалобы размещается в сети Интернет на официальном сайте  городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального  района Московской области.

При подаче жалобы посредством информационной системы для предоставления муниципальных услуг в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в личном кабинете заявителя заполняется электронный шаблон жалобы. Электронная форма жалобы должна содержать сведения идентичные письменной форме, представленной в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.
5.4.2. При поступлении жалобы на имя заместителя главы администрации, он инициирует проверочные действия с целью установления факта нарушения отдельных требований Регламента (далее – проверочные действия).

5.4.3. Заявителю может быть отказано в инициировании проверочных действий в соответствии с установленным настоящим Регламентом порядком в следующих случаях:

- анонимный характер обращения;

- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

- подача жалобы позднее 15 дней со дня, в который заявителем было установлено нарушение Регламента;

- содержание жалобы не относится к требованиям настоящего Регламента.

Отказ в осуществлении проверочных действий по иным основаниям не допускается.

В случае отказа в осуществлении проверочных действий в ответе заявителю в обязательном порядке должны быть указаны причины этого отказа.

5.4.4. Заместитель главы администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области может осуществить проверочные действия:
а) посредством поручения начальнику отдела архитектуры и градостроительства, жалобы на которое была подана, установить факт нарушения отдельных требований Регламента и выявить ответственных за это сотрудников;
б) собственными силами.

Осуществление проверочных действий по жалобам, содержащим указание на наличие  официального отказа Отдела, оказывающего услугу, от удовлетворения требований заявителя, либо на действие (бездействие) начальника отдела осуществляется исключительно в соответствии с подпунктом б).
Доля жалоб, проверочные действия по которым осуществляются в соответствии с подпунктом а), не может превышать 50% от общего числа жалоб на нарушение требований настоящего Регламента, поступивших в течение календарного года.

5.4.5. Установление факта нарушения требований Регламента силами Отдела, предоставляющего услугу, осуществляется посредством проведения его начальником проверки и/или служебного расследования по содержанию поступившей жалобы.

Сроки установления факта нарушения требований Регламента определяются в соответствии с заместителя главы администрации, курирующего данный Отдел.
По результатам проведения проверки и/или служебного расследования заместитель главы администрации:
- устраняет выявленные нарушения требований Регламента, на которые было указано в жалобе заявителя;

- привлекает сотрудников, признанных виновными за нарушение требований Регламента, к ответственности;

- представляет отделу архитектуры и градостроительства отчет об установленных и неустановленных фактах нарушения отдельных требований настоящего Регламента с указанием действий, предпринятых части устранения нарушения требований Регламента и наказания ответственных сотрудников.
На основании данных отчета начальник отдела архитектуры и градостроительства  может провести проверочные действия по соответствующей жалобе самостоятельно в случае возникновения сомнений в достоверности результатов представленного отчета.

5.4.6. Установление факта нарушения требований Регламента силами Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, не влечет применения к его руководителю мер ответственности.

5.4.7. С целью установления факта нарушения требований Регламента заместитель главы администрации вправе:
- использовать подтверждающие материалы, представленные заявителем;

- привлекать заявителя с целью установления факта нарушения;

- проводить опросы свидетелей факта нарушения отдельных требований Регламента (при их согласии);

- проверить текущее выполнение требований настоящего Регламента, на нарушение которых было указано в жалобе заявителя;

- осуществлять иные действия, способствующие установлению факта нарушения Регламента.

Официальное письмо оформляется на бланке администрации городского поселения Выявление в ходе проведения проверки текущего несоблюдения требований Регламента, на нарушение которых было указано в жалобе, является достаточным основанием для установления факта нарушения требований Регламента в соответствии с жалобой заявителя.

5.4.8. По результатам осуществленных проверочных действий заместитель главы администрации:
а) готовит соответствующий Акт проверки;
б) обеспечивает применение мер ответственности к начальнику отдела архитектуры и градостроительства, предоставляющего муниципальную услугу; 

5.4.9. Не позднее 15 дней с момента регистрации жалобы, на имя заявителя должно быть направлено официальное письмо, содержащее следующую информацию:

- установленные факты нарушения требований Регламента, о которых было сообщено заявителем;

- неустановленные факты нарушения требований Регламента, о которых было сообщено заявителем;

- принятые меры ответственности в отношении отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его руководителя и (или) отдельных сотрудников;

- принесение от имени заместителя главы администрации извинений в связи с имевшим место фактом нарушения отдельных требований Регламента (в случае установления фактов таких нарушений).

Официальное письмо оформляется на бланке администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области и направляется в адрес заявителя. 

Ответ на жалобы, поданные посредством электронной почты или путем заполнения электронной формы, размещенной в сети Интернет на официальном сайте городского поселения Воскресенск  Воскресенского  муниципального  района Московской области, отправляются в соответствии с выбранным заявителем вариантом при их заполнении. 

Ответ на жалобы, поданные через информационную систему для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляются в качестве электронных сообщений оставленных в личном кабинете заявителя, если иное не было указано заявителем при оставлении жалобы.
5.4.10. В случае отказа от удовлетворения отдельных требований заявителя, либо в случае нарушения срока, заявитель может использовать иные способы обжалования.

Жалоба на нарушение требований Регламента заместителю главы администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района не является обязательной для использования иных, предусмотренных настоящим Регламентом, способов обжалования.

5.5. Жалоба на нарушение требований Регламента главе администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области

5.5.1. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к главе администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области.
Жалоба подается в письменном виде посредством:

- личного обращения

- почтового сообщения

- электронной почты;

- сообщения, составленного в информационной системе  для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Рекомендуемая форма письменной жалобы представлена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

Жалоба также может быть подана путем заполнения электронной формы, размещенной в сети Интернет на официальном сайте городского поселения Воскресенск Воскресенского  муниципального  района Московской области.
Такая электронная форма должна содержать сведения идентичные письменной форме, представленной в Приложении № 2 к настоящему Регламенту, а также указание желаемого способа получения ответа: 

почтовое отправление, 

электронное письмо,  

электронное сообщение, оставленное в личном кабинете заявителя в информационной системе для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
При подаче жалобы посредством электронной почты в электронное сообщение в качестве вложения должен быть приложен заполненный электронный шаблон жалобы или отсканированное изображение собственноручно заполненной формы. 

Электронный шаблон жалобы размещается в сети Интернет на официальном сайте  городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального  района Московской области.
При подаче жалобы посредством информационной системы для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в личном кабинете заявителя заполняется электронный шаблон жалобы. 

Электронная форма жалобы должна содержать сведения идентичные письменной форме, представленной в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.
5.5.2. Подача и рассмотрение жалобы главе администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.5.3. При поступлении жалобы глава администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области инициирует проверочные действия с целью установления факта нарушения отдельных требований Регламента (далее – проверочных действий). Непосредственное осуществление проверочных действий осуществляет отдел архитектуры и градостроительства администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области, за исключением случаев, когда обжалуются действия (бездействие) данного отдела. 

Если в жалобе обжалуются действия (бездействие) отдела, проверочные действия осуществляются заместителем главы администрации, курирующего данный отдел, в форме служебной проверки в соответствии с порядком, установленным администрацией городского поселения Воскресенск  Воскресенского муниципального района Московской области.
5.5.4. Заявителю может быть отказано в инициировании проверочных действий в соответствии с установленным настоящим Регламентом порядком в следующих случаях:

- анонимный характер обращения;

- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

- подача жалобы позднее 30 дней со дня, в который заявителем было установлено нарушение Регламента;

- содержание жалобы не относится к требованиям настоящего Регламента.

Отказ в осуществлении проверочных действий по иным основаниям не допускается.

В случае отказа в осуществлении проверочных действий в ответе заявителю в обязательном порядке должны быть указаны причины этого отказа.

5.5.5. В сроки, установленные федеральным законом для рассмотрения обращений граждан, но не позднее 30 дней с момента регистрации жалобы, на имя заявителя должно быть направлено официальное письмо, содержащее следующую информацию:

- установленные   факты нарушения требований Регламента, о которых было сообщено заявителем;

- неустановленные факты нарушения требований Регламента, о которых было сообщено заявителем;

- принятые меры ответственности в отношении отдела архитектуры и градостроительства администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области, его руководителя и (или) отдельных сотрудников;
- принесение от имени администрации  городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области извинений в связи с имевшим место фактом нарушения отдельных требований Регламента (в случае установления фактов таких нарушений);
- иную информацию в соответствии с федеральным законом, регулирующим порядок рассмотрения обращений граждан.

Официальное письмо оформляется на бланке администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области и направляется в адрес заявителя. Ответ на жалобы, поданные посредством электронной почты или путем заполнения электронной формы,  размещенной в сети Интернет на официальном сайте городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области, отправляются в соответствии с выбранным заявителем вариантом при их заполнении. Ответ на жалобы, поданные через информационную систему для  предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляются в качестве электронных сообщений оставленных в личном кабинете заявителя, если иное не было указано заявителем при составлении жалобы.
Форма заявления кроме ИЖС

кому:___________________________________________________________

________________________________________________________________

от кого:__________________________________________________________

(наименование юридического лица - застройщик),

________________________________________________________________

планирующего осуществлять строительство, капитальный
________________________________________________________________
ремонт или реконструкцию;

________________________________________________________________

ИНН; юридический и почтовый адреса;

________________________________________________________________

ФИО руководителя; телефон;

________________________________________________________________

                 банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

                                Заявление
                о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию
     Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта  капитального строительства ___________________________________________________________

                              (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ________________________________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

________________________________________________________________________________________________________________________________

   Строительство (реконструкция) осуществлялось на основании

________________________________________________________________

(наименование документа)

от "____"_____________г. N ______________.

     Право на пользование землей закреплено ________________________________________________________________

(наименование документа)

___________________________ от "____"____________ г. 

N __________.

     Дополнительно информируем:

     Финансирование строительства (реконструкции,  капитального  ремонта)застройщиком осуществлялось_________________________ __________________________________________________________________

                                   (банковские реквизиты и номер счета)

     Работы производились  подрядным  (хозяйственным)  способом  в соответствии с договором от "___"______________20_____ г. N __

________________________________________________________________

                     (наименование организации, ИНН,

________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

     Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено 

_______________________________________________________________

   (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

________________________________________________________________

от "____"___________________ г. N______________________

     Производителем работ приказом ______ от "__"_______ г.N _____

назначен________________________________________________________

                   (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ___________________________ специальное образование и стаж работы              (высшее, среднее)

в строительстве _________________ лет,

     Строительный контроль в соответствии с договором от "__"_________ г. N________ осуществлялся

________________________________________________________________

              (наименование организации, ИНН, юридический и

________________________________________________________________

      почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона, банковские

________________________________________________________________

              реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено 

________________________________________________________________

           (наименование документа и организации, его выдавшей)

N ____________ от "____"___________________ г.

     Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными  в  настоящем заявлении сведениями, сообщать в ________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

________________________________________________________________

__________________ __________________    ________________________

    (должность)          (подпись)                 (Ф.И.О.)

"___"______________20_____ г.

                                   М.П.










Форма заявления для ИЖС
В администрацию городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области                                                           

от ___________________________________________________

                       (фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________

зарегистрированного по адресу: _______________________

___________________________________________________

                        (адрес места жительства)

Паспорт: серия ________________ № __________________

                                                  выдан « ____ » _______________________ года




   ___________________________________________________







(наименование органа, выдавшего паспорт)

                                                  Контактный телефон _________________________________                                   

З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта недвижимости

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта ___________________

(наименование объекта недвижимости)

_____________________________________________________________________________

на земельном участке № ______ по улице __________________________в г. Воскресенске (Воскресенском районе, д. _____________________________________________________)


Для оформления акта приёмки прилагаю следующие документы:

1. Технический паспорт объекта недвижимости (копия, подлинник для сверки).

2. Разрешение на строительство (копия, подлинник для сверки).

« ____ » _____________ 20___г.

Подпись ___________________________ 

Расписку получил:____________________________ «___»_______20  г.

А К Т

приемки объекта капитального строительства

«___»__________200_ г.

     Представитель застройщика 


(организация, должность, Ф.И.О.)

Представитель заказчика 


(организация, должность, Ф.И.О.)

Представитель лица, осуществляющего строительство (подрядчика)  


(организация, должность, Ф.И.О.)

Составили настоящий Акт в том, что 

(наименование организации подрядчика)

выполнено в полном объеме, работы по строительству, реконструкции, капитальному   ремонту  объекта капитального строительства 


(наименование объекта, адрес)

     по проекту
(наименование проектной организации, шифр проекта)

     в соответствии с требованиями договора подряда  

(номер, дата)

    и передало, а 






(наименование организации-заказчика)

     приняло указанный объект.

Эксплуатирующая организация*







(наименование организации)

Приложения:

1.

2.

Представители застройщика 




Представители заказчика

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


       (подписи, Ф.И.О.)






(подписи, Ф.И.О.)

МП








МП

 Представители лица,

осуществляющего строительство (подрядчика)

	

	

	

	


       (подписи, Ф.И.О.)

МП

* - заполняется по объектам повышенного уровня ответственности в соответствии с законом Московской области «О порядке эксплуатации нежилых зданий, сооружений на территории Московской области и об административной ответственности в сфере их технической эксплуатации» №54/2006/ОЗ от 13 апреля 2006г.

А К Т

О соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного

объекта  капитального строительства требованиям технических регламентов

(норм и правил)

«___»___________20___г.

1. Представитель (представители) лица, осуществляющего строительство

(застройщик, либо привлекаемое застройщиком или заказчиком на основании договора физическое или юридическое лицо, соответствующее требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим строительство)



(организация, должность, Ф.И.О.)


Руководствуясь исполнительной и производственной документацией, составил настоящий акт по законченному строительством 


(наименование объекта)

2. Строительство осуществлялось подрядчиком, выполнявшим  


(указать вид работ)

и его субподрядными организациями  


(наименование организации)

выполнявшими 

(указать вид работ)

3. Проектная документация на строительство разработана проектными организациями 

(наименование проектных организаций)

4. Разрешение на строительство 

5. Строительство осуществлено по проекту 

                  (серия проекта)

утвержденному 

(наименование органа, утвердившего проект)

6*. По объекту выполнена следующая производственная и исполнительная документация

	Наименование документа
	Дата составления
	Примечание

	
	
	


7*.  Установленное на объекте оборудование соответствует проекту и принято после индивидуальных испытаний и комплексных опробований согласно актам.

	Наименование документа
	Дата составления
	Примечание

	
	
	


8*.  Сезонные работы (при переносе сроков их выполнения) по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных путей к зданиям, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены и сданы инвестору (пользователю) в установленном нормами порядке в следующие сроки:

	Виды работ
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	
	
	
	


9. Дополнительные сведения 


На основании указанных сведений

Объект капитального строительства 


(наименование объекта)

выполнен в соответствии с требованиями технических регламентов (норм и правил)

Приложения:

1.

2.

Представители лица, 

осуществляющего строительство





       (подписи, Ф.И.О.)

· -  пункт заполняется по объектам капитального строительства, которые не подлежат государственному строительному надзору в соответствии с требованиями п.1 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ, и в отношении которых не требуется оформление заключения о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил) и проектной документации.

А К Т

О соответствии параметров построенного, реконструированного, 

отремонтированного объекта  капитального строительства 

проектной документации

«___»__________20___ г.

1. Представители застройщика 


(организация, должность, Ф.И.О.)

заказчика

(организация, должность, Ф.И.О.)

лица, осуществляющего строительство (подрядчика)  


(организация, должность, Ф.И.О.)

2. Проектная документация на строительство разработана проектной организацией 

(наименование проектной организации)

Строительство осуществлено по проекту 

(серия, шифр проекта)

утвержденному 

(наименование органа, утвердившего проект, дата)

3. Разрешение на строительство объекта 

(номер, дата выдачи)

4. Завершенный строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объект капитального строительства 


(наименование объекта)

имеет следующие показатели:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	по проекту
	фактически

	1.Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта.

	Строительный объем

Всего:

В том числе надземной части
	куб.м.

куб.м.
	
	

	Общая площадь
	кв.м.
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв.м.
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	2.Нежилые объекты

объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, 

детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.

	Количество мест

Количество посещений

Вместимость
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность

Производительность

Протяженность
	
	
	

	(иные показатели)

материалы фундаментов

материалы стен

материалы перекрытий

материалы кровли
	
	
	

	3.Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир

Всего

В том числе

1-комнатных

2-комнатных

3-комнатных

4-комнатных

более, чем 4-комнатных
	штук/кв.м

штук/кв.м

штук/кв.м

штук/кв.м

штук/кв.м

штук/кв.м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м
	
	

	материалы фундаментов

материалы стен

материалы перекрытий

материалы кровли
	
	
	

	4.Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта – всего

в том числе

строительно-монтажных работ
	тыс.рублей

тыс.рублей
	
	

	


5.Дополнительные сведения 


На основании указанных сведений параметры объекта капитального строительства






(наименование объекта)

соответствует утвержденной проектной документации.

Приложения:

1.

2.

Представители застройщика 




Представители заказчика

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


       (подписи, Ф.И.О.)






(подписи, Ф.И.О.)

МП








МП
Представители лица,

осуществляющего строительство

	

	

	

	


       (подписи, Ф.И.О.)

МП

СПРАВКА

подтверждающая соответствие построенного,

реконструируемого, отремонтированного объекта
техническим условиям.
(ненужное зачеркнуть)

На основании ст.55 градостроительного кодекса РФ подтверждается, что объект капитального строительства

(наименование объекта в соответствии с разрешением на строительство)

расположенный по адресу:

(адрес объекта в соответствии с разрешением на строительство)

соответствует техническим условиям, 

(указать вид технических условий)

выданным

(указать наименование организации, выдавшей технические условия, №, дата выдачи)

дата составления документа                         «_____»_______________20___г.

(должность уполномоченного лица,

 (подпись)
           (расшифровка подписи, ФИО)

организации, осуществляющей эксплуатацию 

сетей инженерно-технического обеспечения

и выдавшей технические условия.)

МП

 Форма утверждена постановлением Правительства








                 Российской Федерации от 24 ноября 2005г.№698

     Кому:    
(наименование застройщика)

                                                                                                                                                        







(фамилия, имя, отчество – для граждан, полное







                                                                                                                                   








    наименование организации – для юридических лиц),

                   




                  
  
             





 его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию

от           года  №            


Администрация городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области, руководствуясь ст.55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного

(ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства

наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу

(почтовый адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

административного района и т.д. или строительный адрес)

2.Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	единица

измерения
	по проекту
	фактически




I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь 
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	количество зданий
	штук
	
	


II. Нежилые объекты


Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,


детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	
	
	
	


	Наименование показателя
	единица

измерения
	по проекту
	фактически


Объекты производственного назначения
	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Общая площадь 
	
	
	

	Иные показатели  
	
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен 
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	


 III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых  помещений ( за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	шт/кв.м
	
	

	В том числе:

1-комнатные
	шт/кв.м
	
	

	2-комнатные
	шт/кв.м
	
	

	3-комнатные
	шт/кв.м
	
	

	4-комнатные
	шт/кв.м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт/кв.м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	


IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта

Всего 
	тыс. руб.
	
	
	
	30000,00
	
	4428,00

	в том числе  строительно-монтажных работ
	тыс. руб.
	
	
	
	30000,00
	
	


Руководитель                                                           подпись 



Ф.И.О.

М.п.

Приложение № 1

к административному регламенту

                  ┌──────────────────────────────────────┐

                  │Поступление заявления о предоставлении│

  ┌──────────────>│муниципальной услуги с необходимым    │

  │               │пакетом документов                    │

  │               └───────────────────┬──────────────────┘

  │                                   \/

  │               ┌──────────────────────────────────────┐

  │               │Специалист устанавливает предмет      │

  │               │обращения, личность заявителя         │

  │               │и его полномочия                      │

  │               └───────────────────┬──────────────────┘

  │                                   \/

  │               ┌──────────────────────────────────────┐

  │               │Специалист проверяет наличие всех     │

  │               │документов, сверяет оригиналы и копии │

  │               │документов друг с другом              │

  │               └───────────────────┬──────────────────┘

  │                                   \/

  │               ┌──────────────────────────────────────┐

  │       ┌────┐  │Все документы в наличии               │ ┌───┐

  │  ┌────┤Нет ├──┤и соответствуют требованиям           ├─┤Да ├─┐

  │  │    └────┘  └──────────────────────────────────────┘ └───┘ │

  │  \/                                                          \/

┌─┴─────────────────────────────┐   ┌─────────────────────────────────────┐

│Специалист уведомляет заявителя│   │Специалист формирует результат       │

│о наличии препятствий для      │   │административной процедуры           │

│предоставления муниципальной   │   │и направляет заявителя               │

│услуги и предлагает принять    │   │на регистрацию заявления             │

│меры по их устранению          │   └───────────────┬─────────────────────┘

└──────────────┬────────────────┘                   │

               │                                    \/

               \/                   ┌─────────────────────────────────────┐

┌───────────────────────────────┐   │Осуществляется регистрация заявления,│

│Готовится отказ в выдаче       │   │затем направляется на рассмотрение   │

│разрешения на ввод объекта     │   │начальнику Отдела                │

│в эксплуатацию                 │   └────────────────┬────────────────────┘

└───────────────────────────────┘                    \/

                                    ┌─────────────────────────────────────┐

                                    │Начальник Отдела ринимает       │

                                    │решение о назначении ответственного  │

                                    │специалиста для предоставления       │

                                    │муниципальной услуги                 │

                                    └────────────────┬────────────────────┘

                                                     \/

                                    ┌─────────────────────────────────────┐

                                    │Специалист получает заявление        │

                                    │и пакет документов для рассмотрения  │

                                    └────────────────┬────────────────────┘

                                                     \/ 
                                   ┌─────────────────────────────────────┐

                                    │Начальник отдела и специалист  


  





осматривает объект

                                    └────────────────┬────────────────────┘

                                                     \/ 

 ┌───────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────────────┐

 │Специалист выдает заявителю    │  │Специалист заполняет разрешение на   │

 │итоговый документ (разрешение  │<─┤ввод объекта в эксплуатацию          │

 │на ввод объекта в эксплуатацию)│  │по форме согласно инструкции         │

 └───────────────────────────────┘  └─────────────────────────────────────┘

Приложение № 2
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод объектов

в эксплуатацию»

ЖАЛОБА

на нарушение требований административного регламента по

предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

Руководителю                                                                                                                       ___________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

___________________________________________

(Ф, И,О)

от

___________________________________________

(ФИО заявителя)

ЖАЛОБА

на нарушение требований Регламента

Я, ___________________________________________________________________,

(ФИО заявителя)

(паспорт ____ № __________ выдан: ________ г. _________________________________

__________________________________________________, код подразделения _______)

проживающий по адресу ______________________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени ______________________________________________________

(своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на нарушение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию», допущенное

___________________________________________________________________________

(наименование организации, допустившей нарушение стандарта)

в части следующих требований:

1.____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

2.____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

3.____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы

следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

- обращение к сотруднику организации, оказывающей услугу _______ (да/нет)

- обращение к начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области _____________(да/нет)
- обращение к заместителю главы администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области» _________________(да/нет)
Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:

1. Официальное письмо [наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу] о предпринятых мерах по факту получения жалобы _______ (да/нет)

2. Официальное письмо [наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу] об отказе в удовлетворении требований заявителя _______ (да/нет)

3. Расписка в получении жалобы, подписанная начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального  района Московской области ____________ (да/нет)
4. _______________________________________________________

5. _______________________________________________________

6. ________________________________________________________

Копии имеющих документов, указанных в п. 1-3 прилагаю к жалобе _______ (да/нет)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

"___"______________ 20___ г. 



_________________ / __________ /

    (подпись заявителя)



























