	УТВЕРЖДЕН

	Постановлением главы администрации городского 

	поселения Воскресенск

	от ________ № ________

	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального «Городское поселение Воскресенск» Воскресенского муниципального района Московской области».

I. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального «Городское поселение Воскресенск» Воскресенского муниципального района Московской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия с юридическими и (или) физическими лицами при согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения (далее – согласование маршрута), а также выдача в установленном порядке специального разрешения, необходимого для движения по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – выдача специального разрешения), в случае, если маршрут, часть маршрута такого транспортного средства проходит по автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск.

1.2. Описание заявителей муниципальной услуги.

Заявителем муниципальной услуги (далее – заявитель) могут являться юридические лица (организации, предприятия, учреждения, независимо от организационно – правовых форм и форм собственности, а также индивидуальные предприниматели), физические лица: граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации и Федеральным законом. 

Заявителем от имени физического лица может выступать уполномоченное лицо, действующие на основании документов, подтверждающих его соответствующие полномочия.   

1.3. Муниципальная услуга оказывается Администрацией городского поселения Воскресенск: 

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 140200, Московская область, г. Воскресенск, пл. Ленина, дом 3.

Адрес официального сайта в Интернете – сайт Администрации городского поселения Воскресенск: http://www.vosgoradmin.ru 
1.4. Режим работы Администрации городского поселения Воскресенск:
Понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 13.45;

пятница с 8.30 до 16.15, перерыв с 13.00 до 13.45.

Телефон: 8 (496) 44-2-0-88; факс: 8(496) 44-2-05-88.

        1.5. Отдел городского хозяйства администрации городского поселения Воскресенск:

Адрес местонахождения: 140200, Московская область, г. Воскресенск, пл. Ленина, дом 3.,  кабинет 35.

Электронный адрес: е-mail: gorhoz2010@yandex.ru;

1.6. Режим работы отдела городского хозяйства администрации городского поселения Воскресенск: 

Понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 13.45;

пятница с 8.30 до 16.15, перерыв с 13.00 до 13.45.

Телефоны: 8 (496) 44-2-47-77, 44-1-15-22; факс: 8(496) 44-2-47-77.

 1.7. Порядок  получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информацию о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить от должностных лиц отдела городского хозяйства администрации городского поселения Воскресенск ответственных за предоставление муниципальной услуги:

          - в личной беседе с исполнителем муниципальной услуги – даются                                                               устные разъяснения;

- по письменному обращению – направляется письменный ответ;

- по телефону – информация заявителю даётся устно по телефону.

- посредством размещения на информационных стендах;

                - посредством размещения на официальном сайте Администрации городского поселения Воскресенск в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

Должностное лицо при предоставлении информации по телефону обязано предоставить следующую информацию:

  - входящий номер, под которым зарегистрировано заявление в системе делопроизводства отдела городского хозяйства администрации городского поселения Воскресенск;

- о принятии решения по конкретному заявлению;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

 - о документах, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - о требованиях к оформлению необходимых документов.

Ответ на письменное заявление (обращение) направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного заявления;


По электронной почте ответ направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий двух рабочих дней с момента поступления обращения, или почтой в адрес заявителя в срок, не превышающих 30 дней с момента регистрации письменного обращения;

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в государственный орган, орган местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

Специалист, при ответах на  телефонные звонки  и осуществляющий личное консультирование, подробно и в вежливой форме информирует заявителей по интересующим их вопросам, и должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других работников. 

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя должностное лицо осуществляет не более 10 минут.

Заявление (обращение), поступившие в письменной форме или в форме электронного документа на официальный сайт Администрации городского поселения Воскресенск, принимаются специалистом  и регистрируются в журнале регистрации заявлений.

Заявление (обращение) в письменной форме в обязательно порядке должно содержать наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, а также фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, изложение сути предложения, заявление, жалобы. При письменном заявлении  ответ направляется в течение 30 дней со дня поступления заявления (обращения).

Заявление в форме электронного документа в обязательном порядке должно содержать фамилию, имя, отчество заявителя, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому заявлению необходимые документы и материалы в электронной форме. При заявлении в электронной форме ответ направляется в течение 30 дней со дня поступления заявления .

1.8. Порядок, форма и место размещения информации. 

 На информационных стендах и официальном сайте Администрации городского поселения Воскресенск (http://www.vosgoradmin.ru) размещаются следующая информация о порядке предоставления муниципальной услуги:


- извлечение из нормативных актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

  - образец письменного заявления;

  - график работы Администрации городского поселения Воскресенск;

             - график личного приема Главы городского поселения, заместителей Главы Администрации городского поселения Воскресенск;

 - почтовые реквизиты и номера телефонов отдела;

 - разъяснения порядка подачи заявления, а также порядка обжалования действия (бездействия) и решения должностных лиц, предоставляющих услуги;

 - порядок и сроки рассмотрения заявления.

На официальном сайте Администрации городского поселения Воскресенск размещается текст настоящего Административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Выдача  разрешения на перевозку, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области через отдел городского хозяйства администрации городского поселения Воскресенск (далее – Отдел).

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги является выдача специального разрешения, необходимого для движения по автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск транспортного средства, осуществляющего перевозки, тяжеловесных и  (или) крупногабаритных грузов, согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск.

Основанием для начала выполнения муниципальной услуги  может являться обращение заявителя.

Выполнение муниципальной услуги для физических и юридических лиц завершается выдачей (отправка по почте) заявителю разрешения на перевозку, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов установленного образца (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту) (далее –  разрешение).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.


    Выдача специального разрешения, необходимого для движения по автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск транспортного средства, осуществляющего перевозки, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов осуществляется в течение 3 рабочих дня (для грузов категории 1), в течение 20 рабочих дней (для грузов категории 2) со дня представления всех необходимых документов.


    Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по  автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск осуществляется в течение 7 дней (для грузов категории 1), в течение 20 дней (для грузов категории 2) со дня представления всех необходимых документов.


  Выдача извещения о расчете размера вреда, причиняемого автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск транспортным средством, масса которого с грузом или без груза и (или) осевая масса превышают установленные параметры, осуществляется в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления должностными лицами Отдела, администрации городского поселения Воскресенск.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.


- Конституция Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 26.01.2009г., № 4, ст.445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01 2009 г.);


- Федеральный  закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 06.10.2003г № 40);


- Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 50, ст. 4873);


- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 46, ст. 5553);


- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации («Российская газета» № 95, 2006 г.);


- Постановлением Правительства РФ от 16.11.2009 № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 23.11.2009, № 47 с.5673);


- Постановлением Правительства РФ от 23.10.1993 № 1090 « О Правилах дорожного движения» (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации, 1993, № 47, ст. 4531);


- Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министерством транспорта Российской Федерации 27.05.1996, зарегистрирована Минюстом России 08.08.1996 (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 1996, № 1).
2.6. Информация о перечне документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а именно паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории  Российский Федерации), а иностранные граждане - паспорт гражданина иностранного государства, или временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по установленной форме, письменное заявление на перевозку, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным городского поселения Воскресенск по установленной форме (Приложение № 1 к Административному регламенту) (далее – заявление).

  При письменном и электронном обращении заявитель предоставляет письменное заявление с изложением существа вопроса.

К письменному заявлению должны быть приложены следующие документы:

- копия свидетельства о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно является собственностью перевозчика;



- копия свидетельства о допуске транспортного средства к перевозке грузов;


- копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства перевозящего опасные грузы;


- аварийная карточка системы информации об опасности на опасный груз, предназначенный для перевозки;


- документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в уполномоченный орган представителем перевозчика.



-  документы на указанный в заявлении груз, подтверждающие его массу и габаритные размеры (ПТС, ПСМ, СТС, данные из справочной литературы, письмо на бланке перевозчика с указанием габаритных размеров и массы перевозимого груза;


- в случае перевозки груза в демонтированном виде – акт демонтажа за подписью владельца груза либо перевозчика с указанием габаритных размеров и массы до демонтажа и после;


- в случае перевозки бытовки, блок-бокса и т.п. представляется документ на данный вид груза (информационное письмо на бланке перевозчика с указанием принадлежности данного груза либо самому перевозчику, либо заказчику);

- в случае обращения уполномоченного лица, действующего от имени владельца транспортного средства, осуществляющего перевозку, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, представляются документы, подтверждающие его соответствующие полномочия, в том числе право на получения согласования или специального разрешения, право на возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам городского поселения Воскресенск тяжеловесным транспортным средством.

Для перевозки тяжеловесных грузов категории 2 к заявлению прилагается схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси, общей массы автотранспортного средства с грузом.

По обращению заявителя, отдел обязан предоставить информацию о дате приема заявления и его регистрационный номер.

В течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления отдел проводит проверку полноты и достоверности указанных сведений, соответствие технических характеристик транспортного средства требованием безопасности при перевозке заявленного опасного груза и принимает одно из следующих решений:

- направить владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку грузов, заявку на согласование маршрута транспортного средства осуществляющего перевозку  грузов.

- отказать в выдаче специального разрешения. 

Если при рассмотрении заявления на осуществление данного вида перевозки будет установлено, что Отдел городского хозяйства администрации городского поселения Воскресенск не уполномочено согласно действующему законодательству и настоящему Административному регламенту принимать решение о выдаче согласования или специального разрешения на осуществление требуемого заявителем вида перевозки, то Отдел администрации городского поселения Воскресенск должен в срок, не превышающий 5 дней с момента регистрации заявления, переадресовать это заявление для рассмотрения уполномоченному на это органу с соответствующим уведомлением об этом заявителя.

В случае предоставления заявителем неполного комплекта документов, указанного в настоящем Административном регламенте, должностное лицо Отдела  обязано запросить у заявителя недостающие документы.

Решение о выдаче специального разрешения или об отказе в его выдаче принимается Отделом в течение двух рабочих дней со дня поступления от всех владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку грузов, согласований такого маршрута или в его согласовании.

 Разрешение оформляется Отделом  в течение одного рабочего дня с момента принятия решения о выдачи специального разрешения.   

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 Отдел, приняв решение об отказе в выдаче специального разрешения, обязано в течение одного рабочего дня со дня принятия такого решения проинформировать о нём заявителя в письменной форме. 

Отдел  отказывает в выдаче специального разрешения в случаях:


- при непредставлении и несоблюдении формы заявление;

- в  письменном заявлении  содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозу жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
   - в заявлении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес для ответа;

- текст письменного заявления не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации заявления сообщается заявителю, направившему заявлении, если  его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

  - наличие в документах, предоставленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации;



- непредставление заявителем полного комплекта документов, указанного в настоящем Административном регламенте;



- отсутствие технической возможности обеспечения проезда по маршруту следования автотранспорта заявителя с учетом обеспечения безопасности дорожного движения и сохранности, внутригородских автомобильных дорог и инженерных сооружений.



- мотивированного отказа владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку  грузов. 

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги для физических и юридических лиц городского поселения Воскресенск осуществляется бесплатно.

2.9. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется специалистами отдела в  порядке очереди. При отсутствии очереди время ожидания заявителя при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 20 минут.

2.10.  Регистрация обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление и прилагаемые к нему документы, принимаются и регистрируются должностными лицами Администрации городского поселения Воскресенск (далее - специалисты) в день поступления заявления. 

При регистрации заявления (обращения) присваиваться входящий номер.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги (к местам информирования, ожидания и приема).

Помещения, выделенные для осуществления исполнения муниципальной услуги должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПин 2.2.2/2.4 1340-03.

Помещение, предназначенное для приема документов для предоставления муниципальной услуги, оборудовано информационным стендом, на котором размещается следующая информация:

-  перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения заявлений на предоставление муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, по которым заявители могут получить информацию о документах, необходимых для получения муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями и столами для оформления документов.


Обеспечение  комфортными условиями, для возможности реализации прав, инвалидов, на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.


       Рабочее место должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать исполнение предоставление муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки административных 

процедур.

3.1. Блок – схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к Административному регламенту.

3.2. Выдача разрешения, необходимого для движения по автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск транспортного средства, осуществляющего, тяжеловесных и крупногабаритных грузов осуществляется:

- в случае если маршрут, часть маршрута транспортного средства осуществляющего перевозки, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходят по автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск, отделом осуществляется выдача специального разрешения, необходимого для движения такого транспортного средства;

- специалистами Отдела осуществляется согласование маршрута транспортного средства по автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск с учетом обеспечения  безопасности дорожного движения на территории городского поселения Воскресенск;


- в случае соответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, а также при наличии технической возможности обеспечения проезда по маршруту следования автотранспорта заявителя с учетом обеспечения безопасности дорожного движения и сохранности сооружений заявителю выдается  разрешение, необходимое для движения по автомобильным дорогам городского поселения Воскресенск транспортного средства, осуществляющего перевозки, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, установленного образца (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту);


- в случае осуществления перевозки тяжеловесных грузов  разрешение выдается при условии возмещения владельцем транспортного средства вреда, причиняемого  автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск таким транспортным средством.

Специалистами отдела в порядке, установленном Административным регламентом, производиться расчет причиняемого вреда, и выдается заявителю извещение о расчете, выдача специального разрешения осуществляется в течение 3 рабочих дня (для грузов категории 1), в течение 20 рабочих дней (для грузов категории 2), при условии предъявление заявителем документа (квитанции), подтверждающей оплату возмещения вреда.

 Разрешение, подписанное начальником отдела или заместителем начальника отдела, вручается заявителю лично или направляется по почте.


Заявитель при получении специального разрешения обязан расписаться в соответствующем журнале регистрации выданных специальных разрешений, который находится у должностного лица отдела. При направлении специального разрешения заявителю по почте, отметку в журнале регистраций выданных специальных разрешений, ставит должностное лицо Отдела, с указанием даты, когда было направлено  разрешение, и вида почтового отправления.

3.3. Выдача согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по  автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск осуществляется :

- в случае прохождения по автомобильным дорогам городского поселения Воскресенск части маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, отделом  осуществляется согласование указанного маршрута;

- в случае соответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, а также при наличии технической возможности обеспечения проезда по маршруту следования автотранспорта заявителя с учетом обеспечения безопасности дорожного движения и сохранности сооружений заявителю выдается согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по  автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск;

       - согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, выдается при условии возмещения владельцем транспортного средства вреда, причиняемого автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск таким транспортным средством, в порядке, установленным настоящим Административным регламентом.

Выдача согласования в этом случае осуществляется после предъявления заявителем копии документа, подтверждающего возмещение вреда, причиняемого  автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск.


Выдача согласования осуществляется в течение 3 дней (для грузов категории 1), в течение 20 дней (для грузов категории 2).



Согласование, подписанное начальником отдела  или заместителем начальника отдела, вручается заявителю лично или направляется по почте.


 
Заявитель при получении согласования обязан расписаться в соответствующем журнале регистрации выданных согласований. При направлении согласования заявителю по почте соответствующую отметку в журнале регистрации выданных согласований делает специалист отдела.

3.4.  Расчет размер вреда, причиняемого  автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск.

В соответствии со ст. 31 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»  разрешение на осуществление перевозки тяжеловесных грузов выдается при условии возмещения владельцем транспортного средства вреда, причиняемого автомобильным дорогам таким транспортным средством.

Расчет размера вреда, причиняемого автомобильным дорогам городского поселения Воскресенск, производится специалистами отдела в соответствии с методикой расчета и размером вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении по автомобильным дорогам городского поселения Воскресенск.

По результатам расчета размера вреда, причиняемого  автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск транспортным средством, масса которого с грузом или без груза и (или) осевая масса превышают установленные параметры (далее – расчет и тяжеловесный груз соответственно), специалисты оформляют извещение о расчете (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).

Извещение, подписанное начальником отдела, вручается лично или направляется по почте заявителю.

Выдача извещения осуществляется в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления должностными лицами отдела.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, осуществляется должностными лицами отдела, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой городского поселения Воскресенск и Заместителем Главы администрации городского поселения Воскресенск – начальником Управления развития городской инфраструктуры или лицом, исполняющим его обязанности.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работ отдела) и внеплановыми.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Физические или юридические лица могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом отдела, на основании настоящего Административного регламента (далее – жалоба), к Главе городского поселения Воскресенск, Заместителю Главы администрации – начальнику Управления развития городской инфраструктуры администрации городского поселения Воскресенск в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.2. Предметом обжалования могут являться: решение Отдела об отказе в выдаче согласования и (или) специального разрешения, а также сроки предоставления муниципальной услуги.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию городского поселения Воскресенск, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Московской области вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. 

5.4.Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействие) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация городского поселения Воскресенск, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы. 


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим  должностным лицом  принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу физического или юридического лица. 

5.7. Должностным лицом, рассматривавшим жалобу, заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной. Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием принятых решений. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 

5.8. Решения Отдела, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Глава городского поселения Воскресенск                                                          А.В. Квардаков
Образец                                                                              














                                                                            Приложение  1
к Административному регламенту
  Бланк организации                                                        Заместителю главы администрации – 
                                                                                           Начальнику развития городской 

                                                                                           инфраструктуры

                                                                                           ________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение специального разрешения на перевозку, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов при движении по  автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск.
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Приложение  2
к  Административному регламенту
Блок схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги согласование маршрута транспортного средства, выдача специального разрешения на перевозку, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по  автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск Воскресенского муниципального района Московской области
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение 3
к Административному         регламенту
Образец
Бланк организации                        


                        _________________________

                                                          


                        (кому, реквизиты заявителя)

ИЗВЕЩЕНИЕ
по расчету платы за перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным
дорогам местного значения городского поселения Воскресенск
от __________________________________

     Сообщаю, что в соответствии с Вашим заявлением выполнен расчет платы за перевозку тяжеловесного груза по автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск по маршруту

____________________________________________________________________

                          (маршрут перевозки)

Марка, модель тягача ________________________ гос №

Марка модель прицепа/полуприцепа __________________________________

	Наименование показателя 
	расстояние, км
	кол-во

рейсов
	стоимость 1 рейса
	сумма, руб.

	Размер платы за провоз тяжеловесных  грузов по автомобильным дорогам общего пользования городского поселения Воскресенск
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	

	

	


Размер платы составляет _________________________ рублей _________коп.

                                                   (прописью)

     Расчет размера платы выполнен в соответствии с методикой и со ставками платы, приведенными в постановлении Правительства РФ от 16 ноября 2009 года №934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам российской Федерации» 

Реквизиты для оплаты _______________________________________________

Специалист ___________________________________________________________

                             (подпись, инициалы, фамилия)

Образец








           Приложение 4

                                                                                            к Административному регламенту
 

Разрешение N
на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по
автомобильным дорогам местного значения городского поселения Воскресенск.
 

Вид перевозки(международная, междугородная, местная)_____________________

Вид разрешения (разовая, на срок)________________________________________

Разрешено выполнить_____поездок в период с_____________по________________

по маршруту:____________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Категория груза__________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Транспортное средство (марка, модель, номерной знак тягача и прицепа)

_____________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:

_____________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон получателя груза:

_____________________________________________________________________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

_____________________________________________________________________

Параметры транспортного средства:

полная масса с грузом___т, в т.ч.: масса тягача____ т, масса прицепа (по-

луприцепа) ____т

расстояние между осями 1__ 2__ 3__ 4__ 5__ 6__ 7__ 8__ 9 и т.д., м

нагрузки на оси _____________________, т

габариты: длина____ м, ширина____ м, высота____ м

Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак)

_____________________________________________________________________

Особые условия движения

_____________________________________________________________________

Разрешение выдано________________________________________________________

                              (Наименование организации)

__________________________________

           (должность)

__________________________________       ________________________________

         (Фамилия, И.О.)                          (Подпись)     М.П.

     "___"____________201__г.

 

Организации, согласовавшие перевозку (указать организации, с которыми орган, выдавший разрешение, согласовал перевозку, и рекомендованный согласователем режим движения):

1.______________________________________________________________

2.______________________________________________________________

3.______________________________________________________________

4.______________________________________________________________

 

Примечания: 1. Для одиночных автомобилей (тягачей) не допускается превышение полной массы более 30 т.

2. Предельные значения полной массы автотранспортных средств допустимы при равномерном их распределении по осям с отклонением в осевых нагрузках не более 35,8 т., а для передней оси не более 40,8.

3. Промежуточные между табличными значения параметров следует определять путем линейной интерполяции.

3. Габариты АТС

3.1. Габарит АТС по длине не должен превышать:

- одиночных автомобилей, автобусов, троллейбусов и прицепов - 12,0 м;

- автопоездов в составе "автомобиль-прицеп" и "автомобиль-полуприцеп" - 20,0 м;

- двухзвенных сочлененных автобусов и троллейбусов - 18,0 м.

3.2. Габарит АТС по ширине не должен превышать 2,5 м, для рефрижераторов и изотермических кузовов допускается 2,6 м.

За пределы разрешенного габарита по ширине могут выступать:

- приспособления противоскольжения, надетые на колеса;

- зеркала заднего вида, элементы крепления тента, сконструированные таким образом, что они могут отклоняться, входя при этом в габарит;

- шины вблизи контакта с дорогой, эластичные крылья, брызговики колес и другие детали, выполненные из эластичного материала, при условии, что указанные элементы конструкции или оснастки выступают за габариты не более 0,05 м с любой стороны.

3.3. Габарит АТС по высоте не должен превышать 4,0 м.

К крупногабаритным относятся также АТС, имеющие в своем составе два и более прицепа (полуприцепа), независимо от ширины и общей длины автопоезда.

Параметры автотранспортных средств категории 1 и 2
 

   I. Параметры автотранспортного средства,  при превышении которых оно 
      относится к категории 1                                           

  II. Параметры автотранспортного средства,  при которых  оно относится 
      к категории 2                                                     

 

I. Параметры автотранспортного средства, при превышении которых оно относится к категории 1
 

1. Классификация автотранспортных средств (АТС)

АТС, в зависимости от осевых масс, подразделяются на две группы:

Группа А - АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси свыше 6 т до 10 т включительно, предназначенные для эксплуатации на дорогах I - III категории, а также на дорогах IV категории, одежды которых построены или усилены под осевую массу 10 т.

Группа Б - АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси до 6 т включительно, предназначенные для эксплуатации на всех дорогах.

2. Осевые и полные массы АТС

2.1. Осевая масса двухосных АТС и двухосных тележек не должна превышать значений, приведенных в таблице П. 1.1.

 

Таблица П. 1.1
 ———————————————————————————————————————

                                                         |  Осевая масса на каждую ось не более, т

Расстояние между осями, м          |————————————————————————
                                                          |   АТС группы А     |     АТС группы Б

———————————— —     |———————————————— |———————

Свыше 2,00                                      |     10,0                      |         6,0

——————————————————————————————    |———————

Свыше 1,65 до 2,00 включительно |     9,0                       |         5,7

———————————————————————————————|———————

Свыше 1,35 до 1,65 включительно |     8,0*                      |         5,5

————————————————————————————————|———————

Свыше 1,0 до 1,35 включительно    |     7,0                       |         5,0

————————————————————————————————|———————

До 1,00                                                |     6,0                       |         4,5

————————————————————————————————|———————                                    * - для контейнеровозов - 9,0

——————————————————————————————————————— 

Примечания: 1. Допускается увеличение осевой массы: - при расстоянии между осями свыше 2,0 м у городских и пригородных двухосных автобусов и троллейбусов группы А до 11,5 т и группы Б до 7,0 т;

- при расстоянии между осями двухосной тележки у автотранспортных средств группы А свыше 1,35 до 1,65 м включительно до 9,0 т, если осевая масса, приходящаяся на смежную ось, не превышает 6,0 т.

2. Для автотранспортных средств групп А и Б, спроектированных до 1995 г., с расстоянием между осями не более 1,32 м допускаются осевые массы соответственно 8,0 и 5,5 т.

2.2. Осевая масса трехосных тележек автотранспортных средств не должна превышать значений, приведенных в таблице П. 1.2.

 

Таблица П. 1.2
 ———————————————————————————————————————

Расстояние между крайними осями   |Осевая масса на каждую ось не более, т

        тележек, м                                     |—————————————-————|————
                                                               | АТС группы А     |     АТС группы Б

—————————————————————————————————  |—————

Свыше 5,00                                           |   10,0                      |         6,0

——————————————————————————————————|—————

Свыше 3,20 до 5,00 включительно     |   8,0                        |         5,5

——————————————————————————————————|—————

Свыше 2,60 до 3,20 включительно     |   7,5                        |         5,0

——————————————————————————————————|—————

Свыше 2,0 до 2,60 включительно       |   6,5                        |         4,5

——————————————————————————————————|—————

До 2,00                                                   |   5,5                        |         4,0

———————————————————————————————————————

Примечания: 1. Данные, приведенные в табл. П. 1.2, распространяются на трехосные тележки, у которых смежные оси находятся на расстоянии не менее чем 0,4 м расстояния между крайними осями.

2. В условиях городской застройки допустимая нагрузка на ось, указанная в таблицах 1.1 и 1.2 для дорог I - III категорий, относится к магистральным дорогам и улицам, а также дорогам и улицам в научно-производственных, промышленных и коммунально-складских зонах (районах). Допустимая нагрузка, указанная для дорог IV - V категорий, в условиях городской застройки относится к улицам в жилой застройке, проездам и парковым дорогам.

2.3. Полная масса АТС не должна превышать значений, приведенных в таблице П. 1.3.
 

Таблица П. 1.3 

———————————————————————————————————————

                               | Полная масса, т                    |Расстояние между крайними

  Виды АТС          |——————     ———   — |осями АТС группы А не менее, м

                               |  группа А      |    группа Б     |          

Одиночные автомобили, автобусы, троллейбусы

————————————————————————————— —|———————Двухосные             |   18               |       12               |             3,0

————————————————————  |—————————  |———————
Трехосные              |   25              |       16,5            |             4,5

———————————————————  —|—————————  |———————
Четырехосные        |   30              |       22               |             7,5

————————————————————————————————————— 
Седельные автопоезда (тягач с полуприцепом)

————————————————————————————————————— 
Трехосные               |   28              |       18             |             8,0

——————————————————— —|——————————|———————
Четырехосные         |   36              |       23             |            11,2

———————————————————— |——————————|———————
Пятиосные и более  |   38             |       28,5          |            12,2

——————————————————————————————————————
Прицепные автопоезда

——————————————————————————————|————— ——
Трехосные               |   28                |       18          |            10,0

————————————————————|——————————|———————
Четырехосные         |   36                |       24          |            11,2

————————————————————|——————————|———————
Пятиосные и более  |   38               |       28,5       |            12,2

——————————————————————————————|———————
Сочлененные автобусы и троллейбусы

——————————————————————————————|———————
Двухзвенные            |   28                 |        -           |            10,0

——————————————————————————————|———————
 

Примечания: 1. Для одиночных автомобилей (тягачей) не допускается превышение полной массы более 30 т

2. Предельные значения полной массы автотранспортных средств допустимы при равномерном их распределении по осям с отклонением в осевых нагрузках не более 35,8, а для передней оси не более 40,8.

3. Промежуточные между табличными значения параметров следует определять путем линейной интерполяции.

2.4. При движении по мостовым сооружениям полная масса автотранспортных средств не должна превышать значений, приведенных в таблице П. 1.4.

 

Таблица П. 1.4
 ———————————————————————————————————————

Расстояние между крайними осями,  м              |         Полная масса, т

————————————————————|———————————————————

Более 7,5                                       |             30

————————————————————|———————————————————

Более 10,0                                      |             34

————————————————————|———————————————————

Более 11,2                                      |             36

————————————————————|———————————————————
Более 12,2                                      |             38

————————————————————|———————————————————

 

А. С основными положениями и требованиями Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации и настоящего разрешения ознакомились: водитель(и) основного тягача _______________________________________

                                       (Фамилия, инициалы, подпись)

лицо, сопровождающее груз________________________________________

                                       (Фамилия, инициалы, подпись)

 Б. Транспортное средство осмотрено представителем перевозчика груза, который удостоверяет, что оно соответствует требованиям Правил дорожного движения и Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации. 

________________________________________

           (Должность)

________________________________________  _______________________________

          (Фамилия, И.О.)                         (Подпись)    М.П.

 

                                               "___"_____________ 199__г.

 

Без пропуска, выданного ГИБДД, и заполнения пунктов А и Б разрешение не действительно!

(Допускается дублирование текста разрешения на иностранном языке. Бланк разрешения должен иметь защиту от его подделок).

 

II. Параметры автотранспортного средства, при которых оно относится к категории 2
 

1. При движении автотранспортных средств по мостовым сооружениям с массами и нагрузками на ось, указанными в таблице П. 1.5, они относятся к категории 2.

 
Таблица П. 1.5
 

———————————————————————————————————————

Проектная нормативная  |                  Параметры АТС

нагрузка на мостовое      |———————————————————————————
сооружение                      |Общая масса, т  |   Нагрузка на ось, т    |База, м

—————————   —|——————   |————————     |——————————

АК-11, Н-30, НК-80         | более 80           |   более 20,0                 | менее 3,6

——————————   |————  —— |————————     |——————————

Н-18 и НК-80                   | более 80            |   более 20,0                 | менее 3,6

——————————   |————— —  |—————————  |——————————

АК-8, Н-13, НГ-60           | более 60            |   более 16,0                 | менее 5,0

——————————   |————— —  |————————  —|——————————

Н-10 и НГ-60                    | более 60            |более 9,5*, более 12,0*| менее 5,0

—————————————————   |——————————|——————————

Н-8 и НГ-30                      | более 30           |   более 7,6*                   |менее 4,0х

—————————————————————————————————————
 

*Значение осевой нагрузки относится к случаям движения по деревянным мостам

———————————————————————————————————————

Документы не укомплектованы (заявителю предоставляется 30 рабочих дней со дня вручения или получения уведомления о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги)
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Отказ в предоставлении муниципальной услуги  при наличии обстоятельств установленных подпунктами 1-5 статьи 18 настоящего Административного регламента (1 день)








Отказ в предоставлении муниципальной услуги (1день)








Расчет платы за перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения городского поселения Щёлково (3 рабочих дня)











Прием и регистрация документов (1 день)





Оплата заявителем и предоставление специалисту квитанций (платежного поручения) об оплате суммы в счет возмещения вреда и госпошлины  (20 рабочих дней с момента получения   заявителем извещения)





Подготовка проекта специального разрешения, рассмотрение проекта разрешения и представленных документов  (1 день)








Выдача специального разрешения (1 день)








В предоставлении муниципальной услуги отказываться в случае не предоставлении в 20 рабочих дней копии квитанций (платежного поручения) об оплате суммы в счет возмещения вреда и госпошлины








Отказ в предоставлении муниципальной услуги (1 день)








Оценка и согласование выбранного заявителем маршрута перевозки тяжеловесных и   (или) крупногабаритных грузов (для грузов категории 1 в течение 3 рабочих дней и 20 дней для грузов категории 2)
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